Zatqcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 233/22
Wdjta Gminy tomza

z dnia 10 stycznia 2022 r.

REGULAMIN
DOTYCZACY TRYBU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTACII
NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH W GMINIE tOMZA W 2022 roku.

I. Postanowienia ogolne.

§1

Regulamin okresla tryb postepowania o udzielenie dotacji z budzetu gminy, w drodze otwartego

konkursu ofert na realizacje zadan publicznych, sposéb jej rozliczania oraz sposdb kontroli wykonania

zadania publicznego zleconego organizacjom pozarzgdowym i innym podmiotom prowadzgacym

dziatalno$¢ pozytku publicznego.

§2

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z pézn. zm.);

rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Przewodniczagcego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057);

programie - nalezy przez to rozumie¢ Program wspdtpracy Gminy tomza
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2022;
organizacjach pozarzadowych nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzagdowe oraz inne
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy;

organizacjach pozytku publicznego nalezy przez to rozumiec organizacje pozytku publicznego,
o ktérych mowa w art. 20 ustawy;

konkursie nalezy przez to rozumieé¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych,
o ktéorym mowa w art. 1 1 ust. 1i 2 ustawy;

dotacji - nalezy przez to rozumieé¢ dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.);
koszcie finansowym zadania - nalezy przez to rozumieé: dotacje na realizacje zadania
publicznego, wktad wtasny finansowych oferenta oraz $wiadczenia pieniezne
od odbiorcéw zadania;

oferentach - nalezy przez to rozumie¢ podmioty sktadajgce oferty, w konkursie ofert,

na realizacje zadan publicznych;

10) zleceniodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Gmine tomza, jako strone umowy o realizacje zadania

publicznego;



11) zleceniobiorcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, wytoniony w konkursie, z ktédrym zostata

12)
13)
14)
15)
16)

1)

2)

10.

zawarta umowa o realizacje zadania publicznego;

Komisji nalezy przez to rozumie¢ Komisje Konkursowg, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2a ustawy;
Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine tomza;

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy tomza;

Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy tomza;

Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy tomza.

Il.  Zlecanie zadan publicznych

§3

Zlecanie realizacji zadan publicznych przez Gmine odbywa sie w drodze otwartego konkursu
ofert.

Wjt ogtasza otwarty konkurs ofert, na realizacje zadan publicznych w 2022 r. w formie
zarzadzenia, ktdrego zadania sg skierowane do tych podmiotéw, ktére prowadzg swojg
dziatalno$¢ na terenie Gminy tomza lub na rzecz jej mieszkancéw. Termin do skfadania ofert
wynosi co najmniej 21 dni.

Przed rozpoczeciem pracy nad ofertg organizacja pozarzgdowa zobowigzana jest do zapoznania
sie z niniejszym Regulaminem i ogtoszeniem konkursowym. Sktadajgc oferte organizacja
pozarzgdowa zgadza sie z zapisami niniejszego Regulaminu i ogtoszenia konkursowego.
Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen
w Urzedzie oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy (www.gminalomza.pl).

Dotacje na realizacje zadan publicznych mogg by¢ przyznawane na:

finansowanie w cafosci kosztéw realizacji zadania zleconego do wykonania podmiotowi
uprawnionemu - powierzenie zadania;

dofinansowanie czesci kosztéw realizacji zadania zleconego do wykonania podmiotowi
uprawnionemu - wspieranie zadania.

Kwota udzielonego dofinansowania ze srodkéw Gminy nie moze przekroczy¢ 90% kosztow
finansowych zadania.

Obowigzek zachowania procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie realizacji zadania
publicznego uwaza sie za zachowany, jezeli procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie
zadania publicznego nie zwiekszy sie o wiecej niz 5%, z zastrzezeniem, iz nie moze przekroczy¢
90% catkowitego kosztu zadania publicznego.

Wktad osobowy stanowig $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw organizacji.
Jesli wolontariusz wykonuje prace wymagajgce odpowiednich kwalifikacji to kalkulacja wktadu
pracy wolontariusza powinna by¢ dokonana w oparciu o obowigzujgce stawki rynkowe.
W pozostatych przypadkach przyjmuje sie, iz warto$¢ pracy jednego wolontariusza nie moze
przekroczy¢ kwoty 20 zt brutto za jedng godzine pracy.

Do wktadu wtasnego finansowego zalicza sie $Srodki finansowe wifasne oferenta (np. sktadki
cztonkowskie), srodki finansowe od odbiorcow zadania publicznego, dotacje innych organdw
rzgdowych i samorzgdowych, sponsorow.

Oferent zaktadajgc pobieranie sSrodkéw finansowych od odbiorcéw zadania publicznego,
prowadzi odptatng dziatalnos¢ pozytku publicznego, zgodnie z przepisami ustawy.



11.
12.

13.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Zasoby rzeczowe oferenta brane bedg pod uwage wytacznie przy ocenie merytorycznej oferty.
Dotacje nie bedg przyznawane na wydatki niezwigzane bezposrednio z realizacjg danego
zadania publicznego.

Dotacja nie moze zostaé przeznaczona na:

budowe, zakup i remont budynkdéw, zakup gruntow;

dziatalno$¢ gospodarcza, polityczng i religijng;

odsetki od kredytéw i pozyczek;

pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzieé;

koszty powstate przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji;

programy dofinansowane z innych funduszy gminnych;

pokrycie kosztdw utrzymania biura organizacji (chyba, ze stanowig niezbedne elementy
w realizacji projektu).

8§84

1. W otwartym konkursie ofert mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzgdowe okreslone w art. 3 ust. 2

1)

2)

3)

4)
5)
6)

1)

2)

3)

ustawy:

organizacje pozarzagdowe, niebedgce jednostkami sektora finanséw publicznych,
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, przedsiebiorcami, instytucjami badawczymi,
bankami i spétkami prawa handlowego bedacymi panstwowymi lub samorzgdowymi osobami
prawnymi;

nie dziatajgce w celu osiggniecia zysku osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej, ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, w tym fundacje
i stowarzyszenia; oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa
do Kosciofa Katolickiego w  Rzeczpospolitej Polskiej, o  stosunku  Panstwa
do innych kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;
stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spotdzielnie socjalne;

spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spotkami
dziatajgcymi  na  podstawie przepisbw ustawy o sporcie, ktdre nie dziatajg
w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz
nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikéw.

O dotacje na realizacje zadania mogg ubiegac sie oferenci, ktérych cele statutowe sg zgodne
z danymi obszarami wsparcia wyszczegdlnionymi w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.
Wymagania niezbedne od podmiotu uprawnionego do udziatu w ogtoszonym konkursie:
podmiot musi posiada¢ osobowosci prawng lub upowaznienie jednostki nadrzednej,
posiadajgcej osobowos¢ prawng do ztozenia oferty i podpisania umowy, dysponowania
srodkami finansowymi i rozliczenia;

podmiot nie zalega z ptatnosciami wobec Urzedu oraz jednostek organizacyjnych podlegtych
Urzedowi;

przeciwko podmiotowi nie jest prowadzona egzekucja na podstawie przepisébw prawa
cywilnego.



1.

Il.Tryb skfadania ofert

§5

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o otwartym konkursie, w sekretariacie Urzedu Gminy tomza, pok. nr 4,
w zamknietej kopercie lub przestanie pocztag na adres: Urzad Gminy tomza, ul. Marii
Sktodowskiej Curie 1a, 18-400 tomza z dopiskiem: , Konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym poprzez
realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Przeciwdziatania Narkomanii na rok 2022, w tym: promowanie zdrowego i trzezwego
stylu zycia oraz alternatywnych form spedzania czasu wolnego przez dzieci, mtodziez oraz
dorostych w nieprzekraczajacym terminie do dnia 04 lutego 2020 r. do godz. 15%.

Na kopercie powinna by¢ umieszczona: nazwa oferenta, adres oferenta oraz nazwa zadania
okreslonego w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

O terminie ztozenia oferty decyduje data stempla pocztowego - w przypadku ofert wystanych
pocztg lub data wptywu do Urzedu - w przypadku ofert ztozonych osobiscie.

Oferty na realizacje zadania powinny by¢ sktadane wediug obowigzujgcego aktu
wykonawczego do ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
zawierajgcego przepisy w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzordw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan, wydane na
podstawie delegacji ustawowej zawartej w art. 19 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

Gdy suma oczekiwanego przez podmioty biorgce wudziat w otwartym konkursie,
finansowania/dofinansowania przekracza wysokos$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje
zadan publicznych, kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.

W przypadku, jesli Wéjt przyzna dotacje na realizacje zadania publicznego nizszg niz
whnioskowana w ofercie, jesli zachodzi potrzeba oferent moze wprowadzi¢ zmiany (dokona¢
aktualizacji) w zakresie rzeczowym, harmonogramie, oraz kosztorysie zadania lub odstgpi¢ od
podpisania umowy w terminie 7 dni od podjecia decyzji przez Wdjta o wyborze oferty
i przyznaniu dotacji. Korekta zakreséw stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Brak odpowiedzi ze strony organizacji pozarzagdowych po uptywie terminu, o ktérym mowa
w § 5 ust. 7 niniejszego Regulaminu, oznacza¢ bedzie rezygnacje z przyznanego finansowania
lub dofinansowania.

Organizacje pozarzagdowe, ktdre z jakichkolwiek przyczyn zrezygnujg z przyznanego
finansowania/dofinansowania s3 zobowigzane do ztozenia pisemnego os$wiadczenia,
z podaniem przyczyny rezygnacji.

§6

Oferta zgtoszona do konkursu powinna zawiera¢ wszystkie elementy ujete w art. 14 ust. 1i 3
ustawy.



2.

1)

2)

3)

4)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

W celu usprawnienia przeprowadzenia procedury oceny ztozonych ofert oraz pdzniejszego
przygotowania uméw oferent moze ztozyé nastepujace dokumenty potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem:

kopie aktualnego statutu podmiotu — w przypadku podmiotéw, ktdrych dziatalnosé opiera sie
o statut (w przypadku uwzglednienia pkt 8 karty oceny formalnej);

wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci
danego oferenta, (np. wpis do rejestru stowarzyszen prowadzonego przez Starostwo
Powiatowe);

uchwate walnego zgromadzenia upowazniajacg cztonkéw zarzadu do podpisywania
dokumentéw;

umowe partnerskg lub oswiadczenie partnera (w przypadku wskazania partnera)
o uczestnictwie w projekcie lub ofert wspdlnych, gdzie zostanie wskazane:

jakie dziatania w ramach zadania publicznego bedy wykonywaé poszczegélni oferenci lub
partnerzy,

sposdb reprezentacji oferentéw/partneréw wobec Gminy;

kopie umow lub statutu spotki potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem (w przypadku gdy
oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 ustawy).

Jezeli organizacje pozarzagdowe skiadajg oferte w otwartym konkursie ofert,
w partnerstwie, obie strony sg zobowigzane przedtozy¢ komplet zatacznikdw do oferty,
o ktérych mowa w 6 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

Organizacje pozarzagdowe przystepujgce do otwartego konkursu ofert sg zobowigzane do
przedtozenia podpisanego zatgcznika nr 3 niniejszego Regulaminu.

Podmiot sktadajgcy oferte na realizacje zadania publicznego w ramach otwartego konkursu
finansowanego/dofinansowanego z budzetu Gminy moze otrzymaé tylko raz finansowanie/
dofinansowanie jej realizacji.

Jedli oferent uprawniony sktada wiecej niz jedng oferte, za wystarczajgce uznaje sie dotgczenie
jednego kompletu zatgcznikéw i wskazania do ktérej oferty zostat zatgczony — nie dotyczy to
umow partnerskich oraz oswiadczen partnerdow o uczestnictwie w projekcie.

W przypadku ztozenia kserokopii wymienionych powyzej dokumentéw, oferent wystepujgcy
o dotacje powinien potwierdzi¢ je za zgodnos¢ z oryginatem, kazda strona dokumentu powinna
by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu.

Oferta, oraz dokumenty bedace jej zatgcznikami dla swej waznosci winny by¢ opatrzone datg,
pieczecig, oraz podpisem uprawnionych statutowo badz upowaznionych w tym celu oséb.
Ztozone oferty winny uwzglednia¢ realizacje zadania w sposéb fachowy, oszczedny
i terminowy oraz powinny by¢ sporzgdzone z uwzglednieniem zasad uczciwej konkurencji.
Odrzuceniu podlegajg oferty:
ztozone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie;

ktorych termin realizacji zadania publicznego jest inny niz w ogtoszeniu o konkursie;

ztozone przez podmioty nieuprawnione zgodnie z zarzgdzeniem;

ztozone na drukach innych niz wskazane w niniejszym zarzadzeniu;

nie podpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione;

niedotyczagce zadan wskazanych w ogtoszeniu, a zakres zadania nie jest zgodny
z celami konkursu;



7)

8)

9)

10)
11)

12)

niekompletne (posiadajace niewypetnione punkty formularza oferty — wszystkie punkty
formularza nalezy wypetni¢, jezeli ktérekolwiek pytanie nie dotyczy oferenta lub zgtoszonego
przez niego projektu nalezy wpisa¢, np. ,nie dotycz”);

zawierajgce dokumenty nieoryginalne, niepotwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem lub
potwierdzone odmiennie, niz to wynika z zasad okreslonych powyzej;

ktore w przypadku oferty wspdlnej nie zawierajg podziatu zadan pomiedzy oferentami lub
partnerami i sposobu reprezentacji oferentéw lub partneréw wobec Gminy;

bez zachowania wymogu z § 3 ust. 6 niniejszego Regulaminu;

w ktorych proponowana realizacja zadania publicznego zaktada pobieranie opfat,
a organizacja pozarzadowa nie prowadzi odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego lub gdy,
w przypadku pobierania opfat od odbiorcéw zadania publicznego, odptatna dziatalnos¢ pozytku
publicznego pokrywa sie z dziatalno$cig gospodarczg; ktdre nie zostaty uzupetnione zgodnie z § 8
ust. 2 pkt 1 lit. aib.

Pracownicy Wydziatu obstugujacego konkurs sg zobowigzani udzielaé¢ informacji dotyczacych
sktadania ofert i spetniania wymogdw formalnych (konsultowac) okreslonych w niniejszym
Zarzadzeniu, oraz w ogtoszeniu o otwartym konkursie oraz po rozstrzygnieciu otwartego
konkursu.

IV. Komisja Konkursowa.
§7

Komisja powotywana jest w celu opiniowania ofert, ztozonych przez organizacje pozarzagdowe
w ramach ogtoszonego przez Wéjta konkursu.
Komisja powotywana jest w drodze Zarzadzenia przez Wdjta.
Komisja dziata w sktadzie, co najmniej 3 osob.
W sktad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy;
2) zastepca przewodniczacego;
3) cztonkowie:
pracownik Urzedu odpowiedzialny za dany obszar wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi,
pracownicy wtasciwego ze wzgledu na obszar zadan konkursowych Wydziatéw Urzedu/
pracownicy jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez Wdijta,
przedstawiciel/e organizacji pozarzadowych.
Przedstawicieli organizacji wybiera Wajt sposréd zgtoszonych przez organizacje pozarzgdowe
kandydatur.
Kandydatem na cztonka Komisji moze zosta¢ kazdy przedstawiciel organizacji posiadajacej
siedzibe na terenie Gminy tomza/dziatajgcej na rzecz Gminy tomza, pod warunkiem, ze
organizacja, ktérg reprezentuje, nie bedzie brata udziatu w konkursie.
Komisja moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje pozarzgdowe jezeli:
1) zadna organizacja pozarzgdowa nie wskaze oséb do sktadu Komisji;
2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach Komisji;
3) wszystkie powotane w sktad Komisji osoby podlegajg wytaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d
lub 2f ustawy.



10.

11 .

12.
13.

14.

15.

16.

1)
2)

3)

4)

17.

18.

19.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

W pracach Komisji mogg uczestniczy¢, z gtosem doradczym oraz mozliwoscig wydawania opinii,
osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych,
ktdrych konkurs dotyczy. Osoby te zaprasza Wéjt, badz Przewodniczgcy Komisji.

Ogtoszenie zapraszajagce do zgtaszania kandydatur na cztonka Komisji ogtasza Wojt:
w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszenn w Urzedzie oraz na stronie internetowe;j
Gminy tomza (www.gminalomza.pl), ustalajgc okres zgtaszania kandydatow nie krétszy niz 7 dni.

Za organizacje pracy Komisji odpowiada Przewodniczacy. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego, jego funkcje petni Zastepca Przewodniczacego.

Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert, poprzez wypetnienie kart
oceny formalnej i merytorycznej, stanowigcych zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu.

W trakcie prac, Komisja moze poprosi¢ oferenta o dodatkowe informacje.

Przewodniczacy Komisji moze przerwaé posiedzenie Komisji, a nastepnie zleci¢ przygotowanie
niezbednych wyjasnien dotyczacych oferty.

Wyijasnienia, o ktérych mowa w § 7 ust. 13 Regulaminu, nie mogg dotyczyé kryteriow oceny
formalnej. Wyjasnienia, co do czesci merytorycznej oferty nie mogg zmienia¢ proponowanej
oferty.

Woyjasnienia uzyskane w sposdb okreslony w § 7 ust. 13 i ust. 14 Regulaminu odnotowywane s3
w protokole, o ktérym mowa w § 7 ust. 19 Regulaminu.

Komisja przystepujagc do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastepujacych
czynnosci:

otwiera koperty z ofertami;

ustala, ktére z ofert spetniajg warunki formalne okreslone w ustawie, oraz ogtoszeniu
o konkursie, zgodnie z kryteriami formalnymi ustalonymi w karcie;

w przypadku wystgpienia brakow formalnych, u ktéregokolwiek z oferentéw, wzywa do ich
uzupetnienia w terminie 7 dni, od dnia wezwania;

w przypadku uzupetnienia brakdw formalnych, rozpatruje merytorycznie oferty spetniajace
warunki okreslone w ustawie, oraz ogtoszeniu o konkursie, zgodnie z kryteriami merytorycznymi
ustalonymi w karcie.

Komisja podejmuje decyzje o rekomendacji kwoty finansowania/dofinansowania danej oferty,

w przypadku uzyskania przez oferenta minimum 60% punktéw przy zastosowaniu kryteridw
oceny merytorycznej, zwyktg wiekszoscig gtoséw, w gtosowaniu jawnym.

W przypadku réwnej liczy gtoséw ,,za” lub ,,przeciw”, gtos decydujgcy ma Przewodniczacy lub

w przypadku jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczgcego Komisji.

Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokdt. Protokét z przebiegu prac Komisji zawiera
w szczegdlnosci:

oznaczenie miejsca i czasu opiniowania ofert;

imiona i nazwiska cztonkdéw Komisji;

obszar zadan z ogtoszenia o otwartym konkursie, na ktére wptynety oferty;

nazwy oferentéw;

nazwy zadan publicznych;

wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom okreslonym w ustawie oraz ogtoszeniu

o konkursie, zgodnie z kryteriami formalnymi;

wskazanie oferentéw zobowigzanych do uzupetnienia brakdéw formalnych

(o ile tacy wystagpig), wraz z terminem uzupetnienia tych brakow;
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wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom okreslonym w ustawie, oraz ogtoszeniu o
konkursie, zgodnie z kryteriami merytorycznymi;
podanie punktacji facznej, stosunku punktéw oceny koncowej do maksymalnej mozliwej do
uzyskania, ofert spetniajacych kryteria merytoryczne, oraz ocene koricowag w postaci wyniku
gtosowania;
wazniejsze ustalenia, oraz ewentualne uwagi i wnioski cztonkéw Komisji;

wysokos¢ srodkoéw finansowych zarekomendowanych na realizacje poszczegdlnych zadan
publicznych;

podpis Przewodniczgcego/Zastepcy Komisji, w zaleznosci od tego ktéry z nich prowadzit
posiedzenie Komisji, oraz podpis protokolanta.
Obstuge administracyjng Komisji prowadzi pracownik Urzedu merytorycznie odpowiedzialny
za dany obszar wspodtpracy z organizacjami pozarzgdowymi.
Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu oferentéw.
Przez caty czas trwania prac Komisji, cztonkowie winni ograniczy¢ swoje kontakty
z oferentami do takich, ktére wynikajg z koniecznosci wypetnienia obowigzkéw stuzbowych.
Protokoty posiedzen, oswiadczenia, oraz inne dokumenty powstajgce w czasie prac Komisji,
przechowywane sg w zbiorze akt Wydziatu Rozwoju.
Komisja podczas opiniowania ofert stosuje kryteria wyszczegdlnione w ustawie oraz kryteria
przyjete w zatgcznikach nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu.
Cztonkowie Komisji, za posiedzenie komisji, nie otrzymujg wynagrodzenia.
Komisja rozpoczyna prace z chwilg jej powotania, a konczy prace z chwilg zatwierdzenia przez
Wojta, wynikéw otwartego konkursu ofert.

§8

Rozpatrzenie ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym nastepuje po uptywie terminu
sktadania ofert, oraz po powotaniu Komisji. Oferty zostang rozpatrzone przez Komisje
w terminie 30 dni, od dnia powotania Komisji.

Postepowanie konkursowe przebiega w dwéch etapach:

w pierwszym etapie Komisja dokonuje oceny formalnej ztozonych ofert, wzoér karty oceny
formalnej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu:

oferent moze uzupetnic¢ braki formalne oferty, wynikajgce z wypetnienia warunkéw konkursu,
najpozniej w terminie 7 dni od dnia wezwania przez Komisje do ich uzupetnienia,

w przypadku nie usuniecia brakéw formalnych, pomimo wezwania przez Komisje oferenta
do ich uzupetnienia, oferta nie zostanie dopuszczona do drugiego etapu oceny;

w drugim etapie Komisja dokonuje oceny merytorycznej ofert, spetniajgcych wymogi formalne,
wzor karty oceny merytorycznej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Komisja dokonuje rekomendacji srodkéw finansowych, przeznaczonych na zlecanie zadan

publicznych, do wysokosci okreslonej w ogtoszeniu o konkursie, pomiedzy oferty, kierujac sie
ich ocena.

Komisja dokonuje oceny ofert odpowiadajgcych warunkom okreslonych w ustawie oraz
ogtoszeniu o konkursie, zgodnie z kryteriami merytorycznymi, na podstawie § 7 ust. 17
niniejszego Regulaminu.
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VI. Wyniki konkursu
§9

Ostateczng decyzje o wyborze oferty i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji podejmuje
W jt, po zapoznaniu sie z opiniami i rekomendacjami Komisji.

Liste podmiotéw, ktoérym przyznano srodki z budietu Gminy, nazwy zadan, oraz wysokos¢
przedmiotowych dotacji, podaje sie niezwtocznie do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen w Urzedzie, oraz na stronie
internetowej Gminy (www.gminalomza.pl). Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw

konkursu, moze zazgdac¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Warunkiem powierzenia lub wsparcia przez Gmine realizacji zadania publicznego jest zawarcie
pisemnej umowy zgodnie z art. 15 ust. 4 ustawy przez Wéjta z podmiotem reprezentowanym
przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta. Oferent jest
zobowigzany dostarczyé, przed podpisaniem umowy na realizacje zadania publicznego kopie
aktualnego wyciggu z witasciwego rejestru lub ewidencji, badz pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sagdowego, ze
strony Ministerstwa Sprawiedliwosci (http://ems.ms.gov.pl/).

Pracownik Urzedu merytorycznie odpowiedzialny za wspodtprace z organizacjami pozarzgdowymi
powiadamia pisemnie oferentéw o przyznaniu dotacji, podajac rownoczesnie informacje
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisdw Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.

Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnieciem konkursu, nie przystuguje odwotanie.
Szczegétowe warunki realizacji, finansowania/dofinansowania i rozliczania zadan ureguluje
umowa zawarta pomiedzy Gming tomza, a oferentami wybranymi w wyniku przeprowadzonego
otwartego konkursu ofert.

Oferent, realizujgc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisdw prawa, w szczegdlnosci
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 1 19 z 04.05.2016r.) oraz wydanych na jego podstawie krajowych
przepisach z zakresu ochrony danych osobowych w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pdzn. zm.).

VII. Przekazanie dotacji oraz kontrola realizacji zadania
§10

Dotacje otrzymujg oferenci, ktorych oferty byty najlepsze z tych, ktére uzyskaty wymagang
w ogfoszeniu o otwartym konkursie ofert, liczbe punktéw przy zastosowaniu procedury,
o ktérej mowa w § 7 ust. 17 niniejszego Regulaminu.

Dotacja na realizacje zadania przekazywana jest w oparciu o podpisang umowe, przelewem
na rachunek bankowy organizacji, wskazany w umowie.


http://ems.ms.gov.pl/

Dopuszcza sie przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach, w zaleznosci

od rodzaju i specyfiki zleconego zadania.

Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy
o udzielenie dotacji, oraz na pokrycie kosztéw statutowych nie zwigzanych bezposrednio
z realizacjg zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

Srodki  przyznane w ramach dotacji musza by¢ wydatkowane  zgodnie
z przedstawiong korektg zakresu rzeczowego i finansowego zadania publicznego (aktualizacja
opisu poszczegdlnych dziatan, harmonogramu, kosztorysu z przed podpisania umowy — jesli
dotyczy), zgodnie z przyznang kwotg dotacji.

Uznaje sie za uzasadnione wydatki poniesione na sfinansowanie dziatan realizowanych
w ramach zleconego zadania publicznego, ktdre zostaty odwotane w nastepstwie okolicznosci
zwigzanych z obowigzywaniem stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, nie
wykonanie planu lub nieosiggniecie rezultatéw zatozonych w umowie nie moze skutkowac
uznaniem dotacji, w tej czesci, za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem lub
w nadmiernej wysokosci.

Wéjt moze odmowic oferentowi wytonionemu w konkursie przekazania dotacji, wéwczas gdy
oferent lub jego reprezentanci utracg zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, zostang ujawnione
nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé merytoryczng lub finansowg
oferenta.

§11

Organizacja otrzymujgca dotacje nie moze jej wykorzystaé na inne cele niz okreslone
w umowie, zgodnie z § 10 ust. 5 niniejszego Regulaminu.

Dostrzegajgc  brak mozliwosci realizacji zadania publicznego w  zaplanowanym
W umowie czasie, wymiarze i charakterze organizacja pozarzgdowa powinna wnioskowaé
o aneks do umowy.

Wszelkie zmiany zwigzane z kosztorysem, harmonogramem, oraz zmiany merytoryczne
wynikte w trakcie realizacji zadania publicznego, powinny by¢ zgtaszane do Urzedu na
biezgco, pisemnie w formie prosby o akceptacje.

Dopuszcza sie mozliwosé zwiekszenia danej pozycji kosztorysu do 10% jej wysokosci,
zmniejszenia nie sg limitowane.

Dokonywanie przesunie¢ kwotowych w zakresie ponoszonych poszczegdélnych wydatkow,
powyzej limitdw, okreslonych w umowie realizacji zadania publicznego, wymaga
kazdorazowo uzyskania zgody Zleceniodawcy, udzielonej przed dokonaniem przesuniec.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnego aneksu, pod
rygorem niewaznosci, po uprzednim uzyskaniu zgody Zleceniodawcy na dokonane zmiany,
w zakresie niewptywajgcym na zmiane kryteriéw wyboru oferty Zleceniobiorcy.

Kazdy dokument ksiegowy, kazda faktura (rachunek) powinny by¢ opatrzone pieczecia
organizacji pozarzgdowej, oraz zawieraC sporzadzony w sposéb trwaty opis zgodny
z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, do przechowywania dokumentacji,
w tym dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacjg tego zadania, dlatego tez
zaleca sie Zleceniobiorcy prowadzenie zestawienia dokumentéw ksiegowych, zwigzanych
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z realizacjg zadania publicznego, do celéw kontroli zadania, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

Srodki, ktére nie zostang wykorzystane w okresie realizacji zadania podlegajg zwrotowi, bez
odrebnego wezwania, w terminie okreslonym w umowie.

Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci podlega zwrotowi w tej czesci, ktdéra zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, nienaleznie udzielona lub pobrana w nadmiernej wysokosci, zwrot dotacji
nastepuje wraz z odsetkami liczonymi, jak od zalegtosci podatkowych.

§12

Wojt sprawuje kontrole wykonania zadania publicznego przez organizacje pozarzadows,
w tym wydatkowania przekazanych jej sSrodkéw publicznych.
Zaktes kontroli reguluje art. 17 ustawy.

§13

Rozliczenie wykonania zadania publicznego z wykorzystania dotacji z zachowaniem zasady
jawnosci postepowania, nastepuje na podstawie sprawozdania z wykonania zadania
publicznego, w terminie ustalonym w umowie, jednak nie dtuzszym niz okreslonym w art. 18
ust. 1 ustawy, w zwigzku ze stanem zagrozenia epidemicznego lub stanem epidemii oraz
terminem 30 dni nastepujgcych po ich odwotaniu, Wéjt moze przedtuzyé termin na ztozenie
sprawozdania z wykonania zleconego zadania publicznego. Wszelkie ustalenia terminowe,
poczynione z zaineresowanymi Zleceniobiorcami, zawarte zostang w aneksie sporzagdzonym
do umowy, o realizacje zadania publicznego, w sprawie wydtuzenia terminu na przedtozenie
sprawozdania.
W  przypadku wkifadu wtasnego (osobowego/rzeczowego) danej organizacji,
do sprawozdania nalezy dotgczyé oswiadczenie/a stanowigce zatgcznik nr 7 i nr 8 do
niniejszego Regulaminu, na rzecz realizacji zadania publicznego.
Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, je$li wszelkie dziatania okreslone
w ofercie zostaty zrealizowane, a rezultaty wskazane w ofercie w sposéb umozliwiajgcy ich
zmierzenie, zostaty osiggniete na poziomie nie nizszym niz 80%, w stosunku do wielkosci
zaplanowanych. W przypadku, gdy zadanie publiczne nie zostanie zrealizowane Ilub
zrealizowane tylko czesciowo, Zleceniodawca okresla warto$¢ srodkéw podlegajgcych
zwrotowi, a przekazanych Zleceniobiorcy na realizacje zadania, kierujgc sie zasada
proporcjonalnosci. Strony w umowie moga, ze wzgledu na specyfike zadania publicznego,
ustali¢ inny wskaznik procentowy (nizszy niz 80% lub wyzszy niz 80%).
Organizacja pozarzagdowa zobowigzana jest dokumentowac dziatania faktycznie podjete
przy realizacji zadania publicznego i w razie jakichkolwiek watpliwosci Zleceniodawcy
wykazad je przy sprawozdaniu z zadania publicznego poprzez, np.

1) listy uczestnikdw, np. listy obecnosci;

2) wydane publikacje, np. ulotki, plakaty, materiaty szkoleniowe, itp.;

3) zdjecia;

4) certyfikaty, zaswiadczenia, itd.
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Organizacja pozarzagdowa zobowigzana jest do przeprowadzania pomiaru osiggnietych efektow,
wskazanych w ofercie, poprzez, np.

1) ankiety;

2) zestawienia;
3) wywiady;

4) listy;

5) certyfikaty, zaswiadczenia, itd.

Sprawozdanie podlega weryfikacji, ktéra obejmuje zbadanie zgodnosci zapiséw sprawozdania
z postanowieniami umowy, tj.:

1) analize czesci | merytorycznej sprawozdania i uzasadnienia ewentualnych
rozbieznosci pomiedzy umowag i jej zatgcznikami, a trescig sprawozdania.
W przypadku braku w/w uzasadnienia Zleceniodawca wzywa Zleceniobiorce do ich
przedstawienia. Analizy dokonuje pracownik Wydziatu Rozwoju, akceptuje Wajt;

2) analize czesci Il sprawozdania z wykonania wydatkéw, w tym badanie zgodnosci jego
zapisébw z kosztorysem bedacym zatgcznikiem do umowy, badanie udziatu
procentowego dotacji w koszcie catkowitym realizowanego zadania. Analizy
dokonuje Wydziat Finansowy Urzedu Gminy tomza, akceptuje Skarbnik Gminy.

Po weryfikacji ztozonego sprawozdania, protokotdw z ewentualnie realizowanych kontroli
merytorycznych i finansowych, oraz pozostatej dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji
umowy, Wdéjt podejmuje decyzje o przyjeciu i zatwierdzeniu sprawozdania. Informacje
0 przyjeciu i zatwierdzeniu sprawozdania, stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.
Informacja o przyjeciu i zatwierdzeniu sprawozdania (cze$ciowego/koricowego) moze byc
przekazana zleceniobiorcy w formie pisemnej lub telefonicznej, lub za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktére sg niezalezne od organizacji pozarzagdowych, a ktére
uniemozliwiajg ztozenie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, organizacje
pozarzgdowe mogg ztozy¢ wniosek o przedtuzenie terminu rozliczenia.

Za przyczyny niezalezne od woli przedstawicieli organizacji pozarzadowych uznaje
sie w szczegolnosci:

chorobe lub zgon oséb odpowiedzialnych za sporzadzenie lub zaakceptowanie sprawozdania
w imieniu organizacji pozarzadowej;

nieplanowane zmiany w sktadzie wtadz organizacji pozarzagdowych, majgce wptyw na terminowe
ztozenie sprawozdania.

11. Ztozone sprawozdanie musi by¢ zgodne ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu.

1.

VIII. Tryb matych zlecen — procedura z pominieciem otwartego konkursu ofert
§14

Na podstawie oferty realizacji zadania publicznego, o ktorej mowa w art. 14 i art. 19a ustawy,
ztozonej przez organizacje pozarzagdowe, Wéjt uznajgc celowos$é (w ujeciu merytorycznym
i finansowym) realizacji tego zadania, moze zleci¢ organizacji pozarzgdowej, z pominieciem
otwartego konkursu ofert, realizacje zadania publicznego o charakterze lokalnym lub
regionalnym, spetniajgcego tacznie nastepujace warunki:



1)

2)

wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10 000 zt;
zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni.

2. Za niecelowe uznaje sie:
1) w przypadku stwierdzenia, ze dotacja zostata przyznana z budzetu gminy na to samo zadanie lub

2)
3)

4)

5)

na jego czes¢ i moze nastgpi¢ podwdjne finansowanie;

termin realizacji zadania przekracza rok budzetowy;

whnioskowana kwota finansowania lub dofinansowania zadania publicznego jest wyzsza niz

wysokos¢ zabezpieczonych w budzecie gminy $Srodkéw finansowych na realizacje zadan

publicznych z pominieciem otwartego konkursu ofert;

oferta zostata ztozona w terminie przed planowanym rozpoczeciem realizacji zadania

publicznego, ale wskazany termin rozpoczecia realizacji zadania przypada w trakcie trwania

procedury, o ktérej mowa w § 14 ust. 4 niniejszego Regulaminu;

organizacja pozarzagdowa przedstawia zadanie, ktore z perspektywy oceny Wojta (zarowno

w

ujeciu finansowym - np. przeszacowany budzet, jak i merytorycznym - nieadekwatne

dziatania lub w obu tych wymiarach) jest nieadekwatne do potrzeb lokalnej spotecznosci.

3.

W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptyniecia oferty zamieszcza sie jg

na okres 7 dni:

a)
b)
c)
4.

w Biuletynie Informacji Publicznej;
na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy tomza;
na stronie internetowej Urzedu Gminy tomza (www.gminalomza.pl).

Kazdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty w sposéb, o ktérym mowa § 14 ust. 3

niniejszego Regulaminu, moze zgtosi¢ uwagi dotyczace oferty.

5.

10.

Po uptywie terminu, o ktérym mowa w § 14 ust. 3 niniejszego Regulaminu, oraz po
rozpatrzeniu uwag, Woéjt niezwtocznie zawiera umowe o wsparcie lub o powierzenie
realizacji zadania publicznego. Oferta, o ktérej mowa w § 14 ust. 1 niniejszego Regulaminu,
stanowi zatgcznik do umowy.

Oferte i sprawozdane z realizacji zadania publicznego, w trybie matych zlecen, organizacja
pozarzagdowa skfada zgodnie z uproszczonymi wzorami, wedtug obowigzujgcego aktu
wykonawczego do ustawy, zawierajacego przepisy w sprawie uproszczonego wzoru oferty
i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego, wydane na podstawie
delegacji ustawowej zawartej w art. 19 a ustawy.

Nie jest wymagany wktad wtasny. To organizacja pozarzagdowa decyduje czy i w jakiej formie
(finansowej, osobowej czy rzeczowej) i w jakiej wysokosci zamierza wnies¢ wktad wtasny.
Wymogi okreslane w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert czy innym lokalnym dokumencie
okreslajgcym zasady realizacji zadan publicznych nie majg odniesienia do ofert sktadanych
w trybie matych zlecen.

Zadanie, ktére miatoby byc realizowane w trybie matych zlecen nie musi wpisywad sie
w priorytetowe obszary wspdtpracy wskazane w uchwale w sprawie Programu Wspotpracy
Gminy tomza z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na
rok 2022. Zadanie musi jednak wpisywaé sie w katalog zadan wtasnych gminy, a takze
odpowiadac zakresowi dziatalnosci statutowej organizacji pozarzgdowe;j.

W trakcie realizacji zadania publicznego obowigzujg te same zasady, jak dla zadan zlecanych
w ramach otwartego konkursu ofert, np. zawieranie anekséw, kontrole, itp.


http://www.gminalomza.pl/

11. Do umowy zawartej na podstawie § 14 ust. 5 niniejszego Regulaminu, stosuje sie
odpowiednio art. 16-18 ustawy.

XI. Postanowienia kornncowe.
§15

W jt zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania przyczyny.

Dopuszcza sie mozliwo$é ogtaszania  konkurséw  uzupetniajgcych, w  przypadku
niewykorzystania lub posiadania wolnych srodkéw finansowych, przeznaczonych na realizacje
zadan publicznych.

Zmiany lub uzupetnienia Regulaminu dokonuje Wojt.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z pdzn. zm.) oraz inne akty prawne odnoszace sie do regulowanej
materii.

Woijt

magr Piotr Ktys






