ZARZADZENIE NR 123/16
WOJTA GMINY LOMZA
z dnia 29 kwietnia 2016 r.

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu p.n. ,Termomodernizacja budynkow szkot
podstawowych w Gminie Lomza w miejscowosciach: Jarnuty, Konarzyce i Nowe Kupiski”
w ramach $rodkéw finansowych pochodzacych z Programu Operacyjnego PL04 , Oszczedzanie
energii i promowanie odnawialnych zrodel energii” Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego 2009-2014.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2016.446), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Zespot ds. realizacii projektu p.n. ,Termomodernizacja budynkéw szkét podstawowych

w Gminie tomza w miejscowo$ciach: Jamuty, Konarzyce i Nowe Kupiski®, zwany dalej ,Zespolem”,
w ramach $rodkéw finansowych na rozszerzenie dofinansowanego projektu realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego PL04 ,Oszczedzanie energii i promowanie odnawialnych Zzrédet energii®
MF EOG 2009-2014 w skiadzie:

1. Kierownik Zespolu (koordynator projektu) — Katarzyna Jastrzebska — inspektor w Urzedzie
Gminy Lomza

2. Obstuga finansowo-biurowa Projektu:
- Kazimierz Turniak - inspektor w Urzedzie Gminy Lomza,
- Mateusz Hil - podinspektor w Urzedzie Gminy tomza,

3. Zaméwienia publiczne, koordynacja prac budowlanych — Szczepan Mierzejewski - inspektor
w Urzedzie Gminy tomza.

§ 2. Zadania poszczegolnych czlonkéw Zespotu okreslajq zakresy czynnosci stanowigce zataczniki
nr: 1,2,3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Za wykonywanie prac zwigzanych z realizacjg projektu czionkom Zespolu wymienionym w § 1,
pkt. 1,2 i 3 przyznaje dodatek specjalny (zadaniowy) z tytutu okresowego zwigkszenia obowigzkéw
stuzbowych - zgodnie z Zatwierdzonym Planem Wdrazania Projektu.

§ 4. Zespdt jest odpowiedzialny za realizacje i rozliczenie finansowe projektu i ulegnie rozwigzaniu
z chwilg zakoriczenia projektu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 177/13 Wéjta Gminy tomza z dnia 11 lipca 2013 r. w sprawie powotania
zespotu ds. przygotowania i realizacji projektu p.n. ,Termomodernizacja budynkow szkét podstawowych
w Gminie tomza w miejscowosciach: Jarnuty, Konarzyce i Nowe Kupiski” w ramach $rodkéw
pochodzacych z Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014

realizowanego dla Programu Operacyjnego PL04 ,Oszczedzanie energii i promowanie odnawialnych
zrodet energii”.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikowi Zespotu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 123/16
WOJTA GMINY LtOMZA
Z dnia 29 kwietnia 2016 r.

Zakres czynnosci, uprawnien,
odpowiedzialno$ci i zastepstwa - zmiana

Imie i nazwisko: Katarzyna Jastrzebska
stanowisko: inspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych

Poza obowigzkami stuzbowymi wynikajacymi z zakresu czynnos$ci z dnia 01 kwietnia 2015 r.
powierzam Pani dodatkowe czynnoSci zwigzane z rozszerzeniem zakresu projektu p.n.
,lermomodernizacja budynkéw szkét podstawowych w Gminie tomza w miejscowosciach: Jarnuty,
Konarzyce i Nowe Kupiski” w ramach Programu Operacyjnego PL04 ,Oszczedzanie energii
i promowanie odnawialnych zrédet energii” Mechanizmu Finansowego EOG 2009 - 2014 {j.

— nadzor nad realizacja Projektu w oparciu o jego budzet i harmonogram zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa;

— administracyjne zarzadzanie Projektem w zakresie merytorycznym;

— wstepna weryfikacja dokumentow zwigzanych z Projektem,

— nadzorowanie przestrzegania przepiséw w zakresie Prawa Zamdwien Publicznych;

— nadzér nad zasadami komunikacji pomiedzy stronami Projektu;

- koordynacja wiasciwej realizacji projektu,

— udziat w czynno$ciach kontrolnych dotyczacych projektu.

Niniejszy zakres czynno$ci obowiazuje od dnia 01.05.2016 r. do dnia zakorczenia wiw projektu.

i_'.,_,lf,,f
J//;X/) .........
pracodawca)

Oswiadczam, ze tre$¢ zakresu czynno$ci jest mi znana i zobowigzuje sie do $cistego przestrzegania
zawartych w nim postanowien oraz potwierdzam jego odbir.

tomza, £5.0%-2216v:
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 123/16
WOJTA GMINY tOMZA

z dnia 29 kwietnia 2016 r.

Zakres czynnosci, uprawnien,
odpowiedzialnosci i zastepstwa - zmiana

Imig i nazwisko: KAZIMIERZ TURNIAK
stanowisko: inspektor ds. ksiggowosci budzetowej
Wydzial Finansowy

Poza obowigzkami stuzbowymi wynikajacymi z zakresu czynnosci z dnia 10.01.2013 r. powierzam
Panu dodatkowe czynnosci zwigzane z rozszerzeniem zakresu projektu p.n. ,Termomodernizacja
budynkéw szkét podstawowych w Gminie Lomza w miejscowosciach: Jamuty, Konarzyce i Nowe
Kupiski” w ramach Programu Operacyjnego PL04 ,Oszczedzanie energii i promowanie odnawialnych
zrodet energii” Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009 - 2014 j..

= organizowanie i realizowanie w terminie wszelkich dziatar zwigzanych z finansami projektu
oraz przeprowadzanie czynnosci administracyjnych,

= nadzér nad prawidiowoscig i rzetelnoscig przychoddw i rozchodéw projektu,

= rejestrowanie i analizowanie stanu $rodkéw pienieznych projektu,

= obstuga audytéw i kontroli,

= ksiegowanie faktur i innych dowodéw ksiegowych w powiazaniu z harmonogramem
projektu,

= inne zadania zwigzane z obstugg administracyjng projektu.

Niniejsza zmiana zakresu czynnosci obowigzuje od dnia 01.05.2016 r. do dnia zakoriczenia wiw
projektu.

(pracodawca)

Oswiadczam, ze tre$¢ zakresu czynnosci jest mi znana i zobowigzuje sie do Scistego przestrzegania
zawartych w nim postanowien oraz potwierdzam jego odbicr.
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Zafgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 123/16
WOJTA GMINY £ OMZA
Z dnia 29 kwietnia 2016 r.

Zakres czynnosci, uprawnien,

odpowiedzialnosci i zastepstwa - zmiana

Imig i nazwisko: Mateusz Hil
stanowisko: podinspektor ds. zarzadzania pasem drogowym
Wydziat Infrastruktury

Poza obowigzkami stuzbowymi wynikajacymi z zakresu czynnosci z dnia 04 stycznia
2016 r. powierzam Panu dodatkowe czynnosci zwigzane z rozszerzeniem zakresu projektu
p.n. ,Termomodernizacja budynkow szkét podstawowych w Gminie Lomza w miejscowosciach: Jarnuty,
Konarzyce i Nowe Kupiski" w ramach Programu Operacyjnego PL04 ,Oszczedzanie energii
i promowanie odnawialnych zrodet energii” Mechanizmu Finansowego EOG 2009 — 2014 tj..

— weryfikacje dokumentow zwigzanych z Projektem,

— opracowywanie wnioskow o platnos¢ (pfatnosci zaliczkowe, posrednie, koficowe) oraz innych
dokumentéw wymaganych przez Instytucje,

— opisywanie i kompletowanie dokumentéw finansowych, w tym dowodow ksiegowych,

— przygotowywanie ewentualnych projektéw wnioskow o aneksowanie umowy o dofinansowanie
Projektu i zatacznikéw z tym zwigzanych,

— biezaca weryfikacja i aktualizacja Planu Wdrazania Projektu,

— monitorowanie przebiegu realizacji Projektu,

— promocja Projektu,

— udziat w czynnosciach kontrolnych dotyczacych projektu.

Niniejszy zakres czynno$ci obowigzuje od dnia 01.05.2016 .

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Oswiadczam, ze tre$¢ zakresu czynnosci jest mi znana i zobowigzuje sie do Scistego przestrzegania
zawartych w nim postanowien oraz potwierdzam jego odbiér.

tomza, ZQJI MC ......
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Zalgcznik Nr 4
do Zarzgdzenia Nr 123/16
WOJTA GMINY £OMZA
Z dnia 29 kwietnia 2016 r.

Zakres czynnosci, uprawnien,

odpowiedzialno$ci - zmiana

Imig i nazwisko: Szczepan Mierzejewski
stanowisko: inspektor ds. gospodarki komunalnej i inwestyciji
Wydziat Infrastruktury

Poza obowiazkami stuzbowymi wynikajacymi z zakresu czynnosci z dnia 23.11.2006 r. powierzam Panu
dodatkowe czynnosci zwigzane z rozszerzeniem zakresu projektu p.n. ,Termomodernizacja budynkéw
szkot podstawowych w Gminie tomza w miejscowosciach: Jamuty, Konarzyce i Nowe Kupiski”
w ramach Programu Operacyjnego PL04 ,Oszczedzanie energii i promowanie odnawialnych zrodet
energii” Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009 — 2014 tj.:

= przygotowanie i wdrozenie procedur przetargowych,

= opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

= przeprowadzenie procesu wylonienia wykonawcy,

= przygotowanie postepowania przetargowego,

= nadzoér nad zbieraniem ofert,

= wybdr komisji przetargowe;j,

= przeprowadzenie wyboru najlepszej oferty,

= nadzér nad pracami budowlanymi,

= nadzor nad techniczng strong inwestycji i kontakt z wykonawca robét,
= udziat w czynnosciach kontrolnych projektu.

Niniejszy zakres czynno$ci obowiazuje od dnia 01.05.2016 r. /

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(pracodawca)

Oswiadczam, Ze tre$¢ zakresu czynnosci jest mi znana i zobowigzuje sie do Scislego przestrzegania
zawartych w nim postanowien oraz potwierdzam jego odbir.

-------------------------
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