
ZARZĄDZENIE NR 123/16 
WÓJTA GMINY ŁOMŻA 
z dnia 29 kwietnia 2016 r. 

w sprawie powołania zespołu ds. realizacji projektu p.n. „Termomodernizacja budynków szkół 
podstawowych w Gminie Łomża w miejscowościach: Jarnuty, Konarzyce i Nowe Kupiski" 
w ramach środków finansowych pochodzących z Programu Operacyjnego PL04 „Oszczędzanie 
energii i promowanie odnawialnych źródeł energii" Mechanizmu Finansowego Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego 2009-2014. 

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (Dz.U.2016.446), zarządzam co następuje: 

§ 1. Powołuję Zespół ds. realizacji projektu p.n. „Termomodernizacja budynków szkół podstawowych 
w Gminie Łomża w miejscowościach: Jarnuty, Konarzyce i Nowe Kupiski", zwany dalej „Zespołem", 
w ramach środków finansowych na rozszerzenie dofinansowanego projektu realizowanego w ramach 
Programu Operacyjnego PL04 „Oszczędzanie energii i promowanie odnawialnych źródeł energii" 
MF EOG 2009-2014 w składzie: 

1. Kierownik Zespołu (koordynator projektu) - Katarzyna Jastrzębska - inspektor w Urzędzie 
Gminy Łomża 

2. Obsługa finansowo-biurowa Projektu: 
- Kazimierz Turniak - inspektor w Urzędzie Gminy Łomża, 
- Mateusz Hil - podinspektor w Urzędzie Gminy Łomża, 

3. Zamówienia publiczne, koordynacja prac budowlanych - Szczepan Mierzejewski - inspektor 
w Urzędzie Gminy Łomża. 

§ 2. Zadania poszczególnych członków Zespołu określają zakresy czynności stanowiące załączniki 
nr: 1,2,3 i 4 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Za wykonywanie prac związanych z realizacją projektu członkom Zespołu wymienionym w § 1, 
pkt. 1,2 i 3 przyznaję dodatek specjalny (zadaniowy) z tytułu okresowego zwiększenia obowiązków 
służbowych - zgodnie z Zatwierdzonym Planem Wdrażania Projektu. 

§ 4. Zespół jest odpowiedzialny za realizację i rozliczenie finansowe projektu i ulegnie rozwiązaniu 
z chwilą zakończenia projektu. 

§ 5. Traci moc Zarządzenie nr 177/13 Wójta Gminy Łomża z dnia 11 lipca 2013 r. w sprawie powołania 
zespołu ds. przygotowania i realizacji projektu p.n. „Termomodernizacja budynków szkół podstawowych 
w Gminie Łomża w miejscowościach: Jarnuty, Konarzyce i Nowe Kupiski" w ramach środków 
pochodzących z Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014 
realizowanego dla Programu Operacyjnego PL04 „Oszczędzanie energii i promowanie odnawialnych 
źródeł energii". 

§ 6. Wykonanie Zarządzenia powierzam kierownikowi Zespołu. 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt 

lrKłys 
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Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 123/16 
WÓJTA GMINY ŁOMŻA 
z dnia 29 kwietnia 2016 r. 

Zakres czynności, uprawnień, 
odpowiedzialności i zastępstwa • zmiana 

Imię i nazwisko: Katarzyna Jastrzębska 
stanowisko: inspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnętrznych 

Poza obowiązkami służbowymi wynikającymi z zakresu czynności z dnia 01 kwietnia 2015 r. 
powierzam Pani dodatkowe czynności związane z rozszerzeniem zakresu projektu p.n. 
Jermomodernizacja budynków szkół podstawowych w Gminie Łomża w miejscowościach: Jarnuty, 
Konarzyce i Nowe Kupiski" w ramach Programu Operacyjnego PL04 „Oszczędzanie energii 
i promowanie odnawialnych źródeł energii" Mechanizmu Finansowego EOG 2009 - 2014 tj.: 

- nadzór nad realizacją Projektu w oparciu o jego budżet i harmonogram zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa; 

- administracyjne zarządzanie Projektem w zakresie merytorycznym; 
- wstępna weryfikacja dokumentów związanych z Projektem, 
- nadzorowanie przestrzegania przepisów w zakresie Prawa Zamówień Publicznych; 
- nadzór nad zasadami komunikacji pomiędzy stronami Projektu; 
- koordynacja właściwej realizacji projektu, 
- udział w czynnościach kontrolnych dotyczących projektu. 

Niniejszy zakres czynności obowiązuje od dnia 01.05.2016 r. do dnia zakończenia w/w projektu. 

JrKJg 
pracodawca) 

Oświadczam, że treść zakresu czynności jest mi znana i zobowiązuję się do ścisłego przestrzegania 
zawartych w nim postanowień oraz potwierdzam jego odbiór. 

Łomża, A&.S&&Q&f& 

U (poapis) 



Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 123/16 
WÓJTA GMINY ŁOMŻA 
z dnia 29 kwietnia 2016 r. 

Zakres czynności, uprawnień, 
odpowiedzialności i zastępstwa - zmiana 

Imię i nazwisko: KAZIMIERZ TURNIAK 
stanowisko: inspektor ds. księgowości budżetowej 
Wydział Finansowy 

Poza obowiązkami służbowymi wynikającymi z zakresu czynności z dnia 10.01.2013 r. powierzam 
Panu dodatkowe czynności związane z rozszerzeniem zakresu projektu p.n. Jermomodernizacja 
budynków szkół podstawowych w Gminie Łomża w miejscowościach: Jarnuty, Konarzyce i Nowe 
Kupiski" w ramach Programu Operacyjnego PL04 „Oszczędzanie energii i promowanie odnawialnych 
źródeł energii" Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009 - 2014 tj.: 

• organizowanie i realizowanie w terminie wszelkich działań związanych z finansami projektu 
oraz przeprowadzanie czynności administracyjnych, 

• nadzór nad prawidłowością i rzetelnością przychodów i rozchodów projektu, 
• rejestrowanie i analizowanie stanu środków pieniężnych projektu, 
• obsługa audytów i kontroli, 
• księgowanie faktur i innych dowodów księgowych w powiązaniu z harmonogramem 

projektu, 
• inne zadania związane z obsługą administracyjną projektu. 

Niniejsza zmiana zakresu czynności obowiązuje od dnia 01.05.2016 r. do dnia zakończenia w/w 

Oświadczam, że treść zakresu czynności jest mi znana i zobowiązuję się do ścisłego przestrzegania 
zawartych w nim postanowień oraz potwierdzam jego odbiór. 

projektu. 

Łomża, 

(podpis) 
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Załącznik Nr 3 
do Zarządzenia Nr 123/16 
WÓJTA GMINY ŁOMŻA 
z dnia 29 kwietnia 2016 r. 

Zakres czynności, uprawnień, 
odpowiedzialności i zastępstwa - zmiana 

Imię i nazwisko: Mateusz Hil 
stanowisko: podinspektor ds. zarządzania pasem drogowym 
Wydział Infrastruktury 

Poza obowiązkami służbowymi wynikającymi z zakresu czynności z dnia 04 stycznia 
2016 r. powierzam Panu dodatkowe czynności związane z rozszerzeniem zakresu projektu 
p.n. Jermomodernizacja budynków szkół podstawowych w Gminie Łomża w miejscowościach: Jarnuty, 
Konarzyce i Nowe Kupiski" w ramach Programu Operacyjnego PL04 „Oszczędzanie energii 
i promowanie odnawialnych źródeł energii" Mechanizmu Finansowego EOG 2009 - 2014 tj.: 

- weryfikację dokumentów związanych z Projektem, 
- opracowywanie wniosków o płatność (płatności zaliczkowe, pośrednie, końcowe) oraz innych 

dokumentów wymaganych przez Instytucję, 
- opisywanie i kompletowanie dokumentów finansowych, w tym dowodów księgowych, 
- przygotowywanie ewentualnych projektów wniosków o aneksowanie umowy o dofinansowanie 

Projektu i załączników z tym związanych, 
- bieżąca weryfikacja i aktualizacja Planu Wdrażania Projektu, 
- monitorowanie przebiegu realizacji Projektu, 
- promocja Projektu, 

- udział w czynnościach kontrolnych dotyczących projektu. 

Niniejszy zakres czynności obowiązuje od dnia 01.05.2016 r. 

Oświadczam, że treść zakresu czynności jest mi znana i zobowiązuję się do ścisłego przestrzegania 
zawartych w nim postanowień oraz potwierdzam jego odbiór. 

pracodawca) 

Łomża, t9j&:Mr. 

(podpis) 
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Załącznik Nr 4 
do Zarządzenia Nr 123/16 
WÓJTA GMINY ŁOMŻA 
z dnia 29 kwietnia 2016 r. 

Zakres czynności, uprawnień, 
odpowiedzialności - zmiana 

Imię i nazwisko: Szczepan Mierzejewski 
stanowisko: inspektor ds. gospodarki komunalnej i inwestycji 
Wydział Infrastruktury 

Poza obowiązkami służbowymi wynikającymi z zakresu czynności z dnia 23.11.2006 r. powierzam Panu 
dodatkowe czynności związane z rozszerzeniem zakresu projektu p.n. „Termomodemizacja budynków 
szkół podstawowych w Gminie Łomża w miejscowościach: Jamuty, Konarzyce i Nowe Kupiski" 
w ramach Programu Operacyjnego PL04 „Oszczędzanie energii i promowanie odnawialnych źródeł 
energii" Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009 - 2014 tj.: 

przygotowanie i wdrożenie procedur przetargowych, 
opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 
przeprowadzenie procesu wyłonienia wykonawcy, 
przygotowanie postępowania przetargowego, 
nadzór nad zbieraniem ofert, 
wybór komisji przetargowej, 
przeprowadzenie wyboru najlepszej oferty, 
nadzór nad pracami budowlanymi, 
nadzór nad techniczną stroną inwestycji i kontakt z wykonawcą robót, 
udział w czynnościach kontrolnych projektu. 

Wójt 
Niniejszy zakres czynności obowiązuje od dnia 01.05.2016 r. A 

matrtbtr Kłys 

(pracodawca) 

Oświadczam, że treść zakresu czynności jest mi znana i zobowiązuję się do ścisłego przestrzegania 
zawartych w nim postanowień oraz potwierdzam jego odbiór. 

Łomża, JŚ*Ś0fŻ 

(podpis) / 


