UCHWALA NR XXIII/138/16
RADY GMINY LOMZA

z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

w sprawie wspolnej obslugi jednostek oswiatowych Gminy L.omza

Na podstawie art. 10a pkt 1 oraz art. 10b 1 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 11 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspolng obstuge jednostek o$wiatowych Gminy
Lomza

§ 2. 1. Jednostka obstugujaca jest Zarzad Ekonomiczny Szkét Gminy Lomza.
2. Jednostkami obslugiwanymi sg:
1) Szkota Podstawowa im. Rodziny Jabtonskich w Pniewie;
2) Szkota Podstawowa w Puchatach,;
3) Szkota Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Wygodzie;
4) Szkota Podstawowa im. ppor. dh. Jadwigi Dziekonskiej ps. ,,Jadzia” w Konarzycach;
5) Szkota Podstawowa Czaplicach;
6) Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawta II w Jarnutach;
7) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Kupiskach;
8) Szkota Podstawowa im. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Podgorzu;
9) Gimnazjum Nr 9 im. Rodziny Lutostawskich w Lomzy;
10) Punkty Przedszkolne przy Szkotach Podstawowych wymienionych w pkt. 3,41 7.

§ 3. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obslugiwanym obsluge administracyjna, finansowa,
organizacyjng oraz w zakresie rachunkowosci 1 sprawozdawczosci.

§ 4. Do zakresu zadan powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspdlnej obstugi jednostek
wymienionych w § 2 nalezy:

1) przygotowywanie na potrzeby dyrektoréw jednostek obstugiwanych dokumentéw 1 informacji
niezbe¢dnych do opracowania przez nich projektéw planéw finansowych i ich zmian;

2) obsluga ksiggowa i finansowa — na podstawie ustawy o rachunkowos$ci i ustawy o finansach
publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw, z wylaczeniem kompetencji zastrzezonych
dla kierownika jednostki obstugiwane;j;

3) gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji finansowo — ksiegowej;

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych i1 budzetowych;

5) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan;
6) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

7) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych;

8) wykonywanie innych zadan, ktore wynikaja z ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z pdzn. zm.) i ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. 22016 r. poz. 1379 z p6zn. zm.) oraz przepisOw wykonawczych do tych ustaw.
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§ 5. Zobowiazuje si¢ dyrektora Zarzadu Ekonomicznego Szkoét Gminy Lomza do dostosowania z
dniem 1 stycznia 2017 r. struktury organizacyjnej oraz procedur realizacji zadan w ramach wspolnej
obstugi.

§ 6. Szczegblowa organizacje 1 zasady dziatania Zarzadu Ekonomicznego Szkét Gminy Lomza
okresla statut stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 7. Traci moc statut Zarzadu Ekonomicznego Szkét Gminy Lomza stanowigcy zatacznik do uchwaty
Nr XIII/70/95 Rady Gminy Lomza z dnia 20 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej gminy.

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 9. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady

Mieczystaw Kuzia
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Zatacznik do uchwaty Nr XXII1/138/16
Rady Gminy Lomza
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

Statut Zarzadu Ekonomicznego Szkol Gminy L.omza

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Zarzad Ekonomiczny Szkot Gminy Lomza zwany dalej ,,Zarzadem” dziala w oparciu o nizej
wymienione akty prawne:

1) uchwate Nr XIII/70/95 Rady Gminy Lomza z dnia 20 grudnia 1995 roku w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjne;j;

2) ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.);
3) ustawe z dnia 24 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

4) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn zm.);
5) ustawe z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm.);

6) ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 1. poz. 902 z pdzn
zm.);

7) postanowienia niniejszego statutu;
8) inne powszechnie obowiazujace przepisy.

2. Celem dzialalno$ci Zarzadu jest prowadzenie obstugi administracyjnej, finansowej, organizacyjnej
z zakresu rachunkowosci i1 sprawozdawczosci jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa w art. 10a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

§ 2. 1. Obszarem dziatania Zarzadu jest Gmina Lomza.
2. Siedziba Zarzadu znajduje si¢ w Lomzy przy ul. Marii Sktodowskiej Curie 1A.
3. Zarzad jest jednostka obstugujaca dla nastepujacych jednostek oswiatowych gminy:
1) Szkota Podstawowa im. Rodziny Jabtonskich w Pniewie;
2) Szkota Podstawowa w Puchatach,;
3) Szkota Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Wygodzie;
4) Szkota Podstawowa im. ppor. dh. Jadwigi Dziekonskiej ps. ,,Jadzia” w Konarzycach;
5) Szkota Podstawowa Czaplicach;
6) Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawta II w Jarnutach;
7) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Kupiskach;
8) Szkota Podstawowa im. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Podgorzu;
9) Gimnazjum Nr 9 im. Rodziny Lutostawskich w Lomzy;

10) Punkty Przedszkolne przy Szkotach Podstawowych wymienionych w pkt. 3,41 7.
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Rozdzial 2.
Organizacja Zarzadu

§ 3. 1. Zarzadem kieruje dyrektor.
2. Dyrektora Zarzadu zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Lomza.

3. Dyrektor zarzadza i kieruje Zarzadem jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Wojta Gminy Lomza.

4. Wynagrodzenie dyrektorowi Zarzadu ustala Wojt Gminy Lomza.

5. Dyrektora w razie jego nieobecnos$ci — jesli nie utworzono stanowiska zastgpcy — zastepuje inny
pracownik Zarzadu wyznaczony przez Wojta Gminy Lomza.

6. Dyrektor wykonuje uchwaty i zarzadzenia organow Gminy Lomza.
§ 4. 1. W Zarzadzie tworzy si¢ stanowiska pracy:
1) gléwnego ksiegowego;
2) stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowe;;
3) stanowisko do spraw analityki i sprawozdawczo$ci,
4) stanowisko do spraw ptac, podatku dochodowego od os6b fizycznych 1 ubezpieczen spotecznych;
5) stanowisko do spraw organizacyjno - administracyjnych i kadrowych;
6) kierowca autobusu;
7) opiekun ucznidw w czasie przewozu do i ze szkot;
8) pomocnicze i obstugi w ilo$ci wymaganej do realizacji zadan i1 projektow.

2. Dyrektor moze zatrudnia¢ pracownikow robot publicznych i prac interwencyjnych w liczbie
zaakceptowanej przez Wojta Gminy Lomza.

§ 5. Strukture Zarzadu okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez dyrektora po uzyskaniu
opinii Wojta Gminy Lomza.

Rozdzial 3.
Zakres dzialalno$ci

§ 6. Do zadan Zarzadu nalezy:

1) obstuga ksiggowa i1 finansowa — na podstawie ustawy o finansach publicznych i1 ustawy o
rachunkowos$ci wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw, z wylaczeniem kompetencji
zastrzezonych dla kierownikow jednostek obstugiwanych;

2) obsluga ptacowa, a w szczegdlnosci obstuga wyptat wynagrodzen i innych swiadczen pieni¢znych dla
pracownikow jednostek obstugiwanych, ewidencja danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu plac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu
ubezpieczen spotecznych pracownikoéw i naleznosci podatkowych oraz obstuga finansowo — ksiggowa
i administracyjna Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

3) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzkow sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowigzkowych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne 1 podatkéw, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan
przewidzianych prawem;

4) udzielanie pomocy dyrektorom obstugiwanych jednostek w czynno$ciach organizacyjno-
administracyjnych w celu zapewnienia odpowiednich warunkéw ich dziatania, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, opieki 1 wychowania w publicznych placowkach o$wiatowych;
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5) udzielanie dyrektorom obslugiwanych jednostek pomocy w zakresie przygotowania dokumentacji
remontéw obiektow oswiatowych oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie;

6) realizowanie wspolnych 1 powierzonych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych - zamoéwien na ustugi i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o
udzielenie zamoéwien publicznych oraz zawieranie umow w tym zakresie na potrzeby obstugiwanych
placéwek;

7) prowadzenie dokumentacji spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja szkoly 1 placowek
o$wiatowych prowadzonych przez Gming;

8) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw obstugiwanych jednostek;

9) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych
wymienionych w § 2;

10) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placowkach objetych wspolng
obstuga;

11) archiwizowanie prowadzonej dokumentacji;

12) przygotowywanie na potrzeby dyrektoréw jednostek obslugiwanych dokumentow i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektéw plandéw finansowych i ich zmian;

13) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu gminy w czg$ci dotyczacej
finansowania zadan w zakresie o§wiaty;

14) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadan merytorycznych;

15) prowadzenie ewidencji syntetycznej Srodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci;

16) organizowanie dowozu dzieci (w tym niepetnosprawnych) do szkot;

17) prowadzenie dokumentacji spraw zwigzanych z planowaniem sieci i obwodow placowek
o$wiatowych;

18) prowadzenie dokumentacji nadzoru nad spetnianiem obowigzku nauki;

19) sporzadzanie dokumentacji do celéw emerytalno-rentowych pracownikow jednostek obstlugiwanych
1 jednostki obstugujacej;

20) obstuga wyptat stypendiéw socjalnych, naukowych 1 sportowych oraz wyprawek szkolnych dla
uczniow;

21) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow jednostek obstugiwanych;

22) prowadzenie dokumentacji postgpowan w zakresie udzielania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;

23) obstuga administracyjna postgpowan w sprawach awansu zawodowego nauczycieli,

24) prowadzenie i koordynowanie zadan w zakresie systemu informacji oswiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o§wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego;

25) obstuga administracyjna i organizacyjna w zakresie udzielania pomocy prawnej dla dyrektorow
obstugiwanych jednostek;

26) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych programow, w
tym rozliczenie przyznanych dotacji;

27) prowadzenie dokumentacji zadan w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego
miodocianych pracownikdéw, w tym przyjmowanie zgloszen pracodawcdéw o zawieraniu umow z
pracownikami mtodocianymi i1 przygotowywanie projektow decyzji o zwrocie kosztoéw ksztalcenia
mtodocianych;

Id: 405772DA-2286-492C-906F-FOB70A5B7B3E. Podpisany Strona 3



28) prowadzenie dokumentacji spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowe;,
Podlaskiego Kuratora O§wiaty oraz Wdjta Gminy;

29) przygotowanie projektow uchwal Rady Gminy 1 zarzadzeh Wojta dotyczacych o$wiaty i
wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej;

30) przygotowanie, prowadzenie i rozliczenie projektéw finansowanych ze $rodkow UE oraz innych
zrédet zewngtrznych.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowej

§ 7. Zarzad jest jednostka budzetowa gminy i pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy,
a uzyskane dochody odprowadza do budzetu gminy.

§ 8. 1. Zarzad stosuje zasady gospodarki finansowej zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci oraz ustawa o
finansach publicznych.

2. Podstawg dziatalno$ci Zarzadu jest plan finansowy.
3. Zarzad posiada wyodrebniony rachunek bankowy.

4. Zarzad opracowuje plany i1 sprawozdania finansowe przestrzegajac obowigzujacych w tym zakresie
przepisow.

Rozdzial 5.
Gospodarowanie mieniem

§ 9. 1. Zarzad Ekonomiczny Szkét Gminy Lomza otrzymuje w zarzad mienie komunalne niezbedne
do prowadzenia dziatalno$ci okreslonej w statucie.

2. Zarzad gospodaruje przyznanym mu mieniem zapewniajac jego nalezyte wykorzystanie i ochrong.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Statut i jego zmiany uchwalany jest przez Rade Gminy L.omza.

2. W sprawach nieuregulowanych Statutem zastosowanie majg wlasciwe przepisy prawa.
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