ZARZADZENIE NR 256/17
WOITA GMINY LtOMZA
z dnia 04 wrzesénia 2017 r.

w sprawie: powofania zespofu ds. Programu Rewitalizacji Gminy tomia do realizacji projektu

»Z ludimi i dla ludzi — partycypacyjne przygotowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla Gminy
tomza”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016,
poz. 446 z péin. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powotuje Zespét ds. Programu Rewitalizacji Gminy tomza, zwany w dalszej czesci ,Zespotem” w celu
realizacji i rozliczenia projektu dotyczacego opracowania ,lokalnego Programu Rewitalizacji Gminy
tomza” dofinansowanego w ramach programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020,
w skladzie:

1. Katarzyna Modzelewska — koordynator projektu,

2. Mateusz Hil - specjalista ds. organizacyjno-rewitalizacyjnych,

3. Marcelin Przestaw — specjalista ds. promocji i partycypacji spotecznej,

§2.

1. Biezacymi pracami Zespotu kieruje koordynator projektu, a w przypadku jego nieobecnosci —
specjalista ds. organizacyjno-rewitalizacyjnych.

2. Zadaniem Zespotu jest realizacja projektu, o ktérym mowa w § 1 i podejmowanie wszelkich dziatar
zgodnie z harmonogramem jego realizacji oraz Wytycznych Instytucji Wdrazajace;.

3. Szczegotowy zakres i zasady dziatania Zespotu okresla zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

4. Osoba odpowiedzialng za podejmowanie ostatecznych i wigzgcych decyzji dotyczacych realizacji
projektu jest Wéjt Gminy tomzia — Piotr Kiys.

§3.
Zespot ulega rozwigzaniu z chwilg ostatecznego zatwierdzenia ,Lokalnego Programu Rewitalizacji Gminy
tomia” przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku.

§4.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Pani Katarzynie Modzelewskiej — inspektorowi ds. pozyskiwania
funduszy zewnetrznych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 01 wrzesnia 2017 roku.

Cotr f'y,s




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 256/ 2017
Wojta Gminy tomia
z dnia 04 wrzesnia 2017 roku

W celu zapewnienia prawidlowego i sprawnego zrealizowania projektu pn. ,Z ludimi i dla ludzi -
partycypacyjne przygotowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla Gminy tomza” dofinansowanego w

ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020, okresla sie zadania i obowigzki
poszczegblnych cztonkéw Zespotu:

1. Koordynator projektu

a)

b)

zarzagdzanie systemem komunikacji wewnetrznej - pomiedzy, urzedem, jednostkami
organizacyjnymi, wydziatami zaangazowanymi w realizacje projektu w celu przyspieszenia
procedur i podejmowania decyzji szybszym przebiegu informacji poziomej,

zarzadzanie systemem komunikacji zewnetrznej - informowaniu mieszkaricéw, reprezentantéw
podmiotéw zainteresowanych procesem rewitalizacji. Tworzenie warunkéw do systematycznych
spotkan oraz szerokiego informowania mieszkaricow o podjetych dziataniach i ofercie wiadz
zawartej w opracowywanych w ramach programu rewitalizacji dziataniach,

zwotywanie spotkar roboczych zespotu projektowego — w miare potrzeb,

koordynowanie pracy (organizowanie i kierowanie pracg) Zespotu,

biezgce zarzadzanie projektem wedtug harmonogramu,

koordynacja, monitoring oraz kontrola dziatari zwigzanych z realizacjg Projektu,

kontakty z Instytucjg Posredniczacy dotyczacy biezacej realizacji Projektu,

weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac,
opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji Projektu wynikajgcych
z obowigzujacych przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentéw i zaleceri Instytucji
Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej,

nadzér nad informowaniem o wspoétfinansowaniu projektu ze srodkéw unijnych,

zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw finansowo-ksiegowych dot.
Projektu,

nadzoér nad procesem ewaluacji projektu,

nadzor prac zespotu w zakresie ustawy Prawo zamowien publicznych,

weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia postgpowarn zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych, Zarzadzeniem nr 5/14 Wodjta Gminy tomza z dnia 16 kwietnia 2014 roku
dotyczacego Regulaminu dotyczacego zasad postgpowania w zakresie wydatkowania srodkéw
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty okreélonej w art.
4 pkt 8 prawo zamoéwier publicznych oraz zgodnie zakresem projektu.

2. Specjalista ds. organizacyjno-rewitalizacyjnych

a)

b)
c)
d)

dokonywanie rozeznania rynku lub uruchamianie odpowiednich procedur w przypadku
dokonywania zakupdw produktéw, ustug,

dokonywanie odbioru dostaw towaréw, ustug zaméwionych do projektu,

sprawdzanie zgodnosci realizacji zadarn z harmonogramem,

terminowe i zgodne z wytycznymi sporzadzanie wymaganych sprawozdan z realizacji projektu,




g)
h)

i)
)

k)

informowanie koordynatora o nieprawidlowosciach zwigzanych z realizacjg projektu, a takze o
wszelkich sytuacjach mogacych miec istotny wptyw na dalszy jego przebieg,

sporzadzanie dodatkowych dokumentéw majgcych zwigzanej z projektem,

rejestrowanie i analizowanie stanu $rodkéw pienieznych projektu,

opisywanie faktur i innych dowodoéw ksiegowych w powigzaniu z zatwierdzonym do realizacji
harmonogramem kosztowym i czasowym projektu,

czynny udziat w spotkaniach konsultacyjnych,

wspolpraca w przygotowywaniu spotkan z udzialem spoteczeristwa w zakresie badan
srodowiskowych, terenowych i poszukiwania wizji oraz konsultacji wariantéw koncepcji,
archiwizacja wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu przez okres wskazany w
umowie dotacji.

3. Specjalista ds. promocji i partycypacji spotecznej

a)
b)
c)

d)

g

h)

biezgca wspotpraca z koordynatorem projektu,

podejmowanie dziatari w zakresie informacji i promocji,

organizowanie i realizowanie dziatarh zwigzanych z procesami promocyjnymi i informacyjnymi
dotyczacymi projektu, a w szczegblnosci: przekazywanie informacji o projekcie do
administratora strony www gminy, umieszczanie odpowiednich znakéw graficznych na
materiatach, dokumentach, pomieszczeniach, budynkach, zakupionym sprzecie, publikacjach
itp., informowanie spoteczeristwa, w tym w szczegdlnosci spotecznosci o realizacji projektu i jego
rezultatach, przeprowadzanie kampanii promocyjnych upowszechniajacych rezultaty projektu,
dokumentowanie dziatari promocyjnych,

sprawdzanie zgodnosci realizacji zadari promocyjnych z harmonogramem,

terminowe i zgodne z wytycznymi sporzadzanie wymaganych sprawozdan z realizacji projektu,
czynny udziat w spotkaniach konsultacyjnych,

wspoipraca w przygotowywaniu spotkan z udzialem spoteczenstwa w zakresie badan
srodowiskowych, terenowych i poszukiwania wizji oraz konsultacji wariantéw koncepcji,
wspétpraca z zespotem nad informowaniem spoteczeristwa o wspéffinansowaniu projektu ze
$rodkéw unijnych,

informowanie koordynatora o nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacjg projektu, a takze o
wszelkich sytuacjach moggcych miec istotny wptyw na dalszy jego przebieg.

Obowiazki wspéine cztonkéw Zespotu:

a)

b)

c)

raportowanie Koordynatorowi projektu wszelkich spraw i kwestii mogacych wptyngé¢ na
zagrozenie prawidlowego opracowania Lokalnego Programu rewitalizacji Gminy tomza,
udostepnianie wszelkich informacji zgromadzonych w toku prac zwigzanych z realizacjy
projektu,

archiwizacja wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu przez okres wskazany w
umowie dotacji.

mgr-Fiotr Kiys




