ZARZADZENIE NR 302/2018
WOITA GMINY tOMZA

z dnia 14 marca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia procedury kontroli realizacji zadan publicznych Gminy tomza.

Na podstawie art. 30 ust 1i 2 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2017 r., poz. 1875 ze zm.), art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 450), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gmine tomza
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie w trybie art. 11 ust. 1 i art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 450), ktérego tresc¢
stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie tego zarzgdzenia powierza sie inspektorowi ds. pozyskiwania srodkow zewnetrznych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 302/2018

WQOJTA GMINY tOMZA

z dnia 14 marca 2018 r.

REGULAMIN KONTROLI | OCENY
Realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gmine tomia podmiotom, o ktdrych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Rozdziat1
Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gmine tomza organizacjom
pozarzadowym oraz poedmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwany w dalszej czeéci Regulaminem, okresla
organizacje i tryb przeprowadzenia kontroli i cceny zadan publicznych.

§2.

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1.
2.

Urzedzie — nalezy przez to rozumiec Urzagd Gminy tomza
Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming tomia reprezentowang przez Wojta Gminy tomza lub
inng osobe przez niego upowainiong,

. Organizacji pozarzagdowej — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzagdowe oraz podmioty,

o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. D2.
U. z 2018 r., poz. 450},

Kontroli — nalezy przez to rozumiec kontrole i ocene realizacji zleconego zadania publicznego,

. Podmiocie kontrolowanym — nale?y przez to rozumie¢ organizacje pozarzgdowe realizujgce

zlecone przez Gmine tomza zadanie publiczne, wobec ktdrych toczy sie postepowanie kontrolne,
Kierowniku podmiotu kontrolowanego — nalezy przez to rozumiec osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania organizacji pozarzadowej, zgodnie z dzialem Il KRS, innym rejestrem,
statutem lub udzielonym petnomocnictwem,

Ustawie — nalezy przez to rozmie¢ ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U,z 2018 r., poz. 450},

Kontrolujgcych — nalezy przez to rozumieé pracownikéw Urzedu Gminy tomia upowainionych do
prowadzenia kontroli odpowiednio przez Wojta Gminy tomza lub innej osoby dzialajacej
w zakresie udzielonego jej upowaznienia,

. Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania

publiczhego zawarta pomiedzy Gming tomza a organizacjg pozarzadowa.

§3.

. Celem kontroli jest ocena zadania publicznego, ktore zlecono do realizacji, i na ktére udzielono

dotacji ze srodkéw publicznych z uwzglednieniem nastepujgcych kryteriow:
1) Stanu realizacji zadania,
2) Efektywnosci, przez ktorg naleizy rozumie¢ uzyskanie mozliwie najlepszych efektéw
z poniesionych naktadow,
3) Rzetelnosci, przez ktdrg nalezy rozumieé nalezyte i terminowe wykonanie zadania,
4} Prawidlowosc¢ wykorzystania srodkow publicznych na realizacje zadania,
5) Prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy,




6) Jakosci wykonania zadania, przez ktdrg naleiy rozumieé wykonanie zadania zgodnie 2

obowigzujacymi standardami.

2. Kontrola, o ktdrej mowa w ust. 1 obejmuje swoim zakresem:

1)
2)

3)

Wykonanie zadania zgodnie z umowa,

Prowadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowej, pozwalajgcej na ocene
realizowanego zadania,

Wykorzystanie srodkdw otrzymanych z budietu Gminy tomia, zgodnie z przeznaczeniem
okreslonym w umowie.

4.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu.

Rozdziat Il
System Kontroli realizacji zadan publicznych

§ 5.

1. Dziatalnos¢ kontrolng w rozumieniu art. 17 ustawy sprawuja:

1)
2)
3)

Wrydziaty merytoryczne,
Wrydziat Finansowy,
Inne osoby, dziatajace w zakresie udzielonych im upowaiznien.

2. Dziatalnosc, o ktorej mowa w ust. 1 realizowana jest w formie:

i)
2)
3)

Weryfikacji sprawozdan koricowych z realizacji zadania publicznego o ktorych mowa w § 18,
Kontroli planowanej zgodnie z harmonogramem o ktérym mowa w §6,

Kontroli dorainej wynikajgcej z potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzen majgcych
znaczenie dla realizacji zadania publicznego lub przeprowadzone w zwigzku z wptywajgcymi
skargami i wnioskami .

3. Kontrole ze wzgledu na zakres merytoryczny dzielg sie na :

1)
2)
3)

4)

Kompleksowe — obejmujacych catodéd realizacji zleconego zadania,

Problemowe — obejmujgcych wskazang czesc zieconego zadania publicznego,

Sprawdzajgce — obejmujacych sprawdzenie i ocene stanu realizacji zlecei pokontrolnych
wydanych w toku wczesniej przeprowadzonych kontroli, ktorych wynik budzit watpliwosci, co
do prawidtowosci realizacji zadania,

Weryfikacje sprawozdan o ktorych mowa w § 18.

§6.

Podstawa przeprowadzenia kontroli

Podstawa do przeprowadzenia kontroli przez Gmine s3:

1)
2)

Roczny harmonogram kontrol,

Pisemne imienne upowainienie do przeprowadzenia kontroli podpisane odpowiednio przez
Wajta Gminy tomza lub inng osobe, dziatajaca w zakresie udzielonych jej upowainien. Wzor
upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§7.

1. Kontrole planowane przeprowadzane s3 na podstawie rocznego harmonogramu kontroli.

2. Roczny harmonogram kontroli opracowuje wyznaczony pracownik we wspotpracy z wydziatami
merytorycznymi.

3. Za sporzgdzenie rocznego harmonogramu kontroli oraz jego aktualizacje odpowiedzialny jest
wyznaczony pracownik, ktory najpoiniej do 30 marca przedstawia je do akceptacji Wojta Gminy
tomia.

4. Dopuszcza sie zmiany rocznego harmonogramu kontroli, aktualizacja wymaga formy pisemne;.




§8.
1. Z przeprowadzonych w trakcie roku kontroli wyznaczony pracownik sporzadza sprawozdanie,
ktdre w terminie do konca kwietnia nastepnego roku przedstawia Wajtowi Gminy tomzia.
2. Sprawozdanie zawiera informacje na temat wszystkich kontroli przeprowadzanych w zakresie
realizacji zadan publicznych zleconych organizacjom pozarzgdowym,

§9.
W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznos¢ wydtuienia czasu
trwania czynnosci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, Wojt Gminy tomza przedtuza
wainosc upowainienia do przeprowadzenia kontroli.

§10.
Prawa i obowiazki kontrolujacych i kontrolowanych

1. Kontrolujacy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych przedstawiajg kierownikowi podmiotu
kontrolowanego upowainienie do przeprowadzenia kontroli.

2. Kontrolujacy ma obowigzek wykonywac czynnosci kontrolne w sposob obiektywne, rzetelny,
terminowy, zapewniaja podmiotowi kontrolowanemu czynny udziat w kontroli.

3. W ramach kontroli realizacji zadania publicznego, kontrolujgcy z zachowaniem przepisow
o ochronie danych osobowych, moga bada¢ dokumenty i inne noéniki informacii, ktére majg lub
moga miec znaczenie dla oceny prawidiowosci wykonywania zadania oraz z3dac udzielania
ustnie lub na pismie informacji dotyczgcych wykonania zadania publicznego.

4. Kontrolujgcy ma prawo do swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie podmiotu
kontrolowanego.

5. Kontrolujacy jest obowigzany zachowaé w tajemnicy informacje, ktdre uzyskat w zwigzku
z wykenywaniem obowigzkdw stuzbowych.

6. Kierownik podmiotu kontrolowanego na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczyd
w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

7. Kierownik podmiotu kontrclowanego ma obowigzek sporzadzania na zadanie kontrolujgcego
kopii, odpiséw lub wyciggdw z dokumentdw, jak rowniez zestawier i obliczen sporzadzanych na
podstawie dokumentdw oraz potwierdzania ich zgodnosci z oryginalem z zachowaniem
przepisdéw o ochronie danych osobowych.

8. Kontrolujgcy ma prawo do ogledzin obiektéw, sktadnikéw majatkowych i przebiegu okreslonych
czynnosci majacych zwigzek z realizowanym przez kontrolowanego zadaniem.

511,
Miejsce kontroli

1. Kontrola realizacji zadania publicznego moie odbywad sie zaréwno w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, jak i w miejscu realizacji przez niego zadania publicznego w dniach i godzinach
pracy obowigzujacych podmiot kontrolowany.

2. Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadan publicznych i dokumentdéw na igdanie odbywa sie
w siedzibie Urzedu.

§12.
Zawiadomienie o kontroli

1. Przed rozpoczeciem kontroli kontrolujacy zawiadamia telefonicznie lub pisemnie kierownika
podmiotu kontrolowanego o terminie i zakresie kontroli.

2. W przypadku telefonicznego powiadomienia o kontroli, kontrolujgcy sporzadza notatke stuzbowg
Z rozmowy, ktéra nastepnie zostaje wigczona do akt sprawy.




§13.
Dokumentowanie czynnosci kontrolnych

Ustalenia kontroli, jej wyniki kontrolujgcy opisuje w protokole kontroli, w sposéb

uporzadkowany, zwiezly i logiczny.

Protokét kontroli powinien okredlic stan faktyczny stanowigcy podstawe do oceny realizacji

kontrolowanego zadania publicznego, ewentualne nieprawidtowosci i uchybienia, ich przyczyny i

skutki oraz osoby za nie odpowiedzialne.

Protokot powinien zawierac:

1) Nazwe kontrolowanej organizacji pozarzadowe],

2} Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i date wydania upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli,

3) Date rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych,

4) Okresdlenie zakresu kontroli, okresu kontrolowanego raz wskazanie nazwy kontrolowanego
zadania publicznego,

5) Stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny realizacji zadania publicznego,
w szczegoInosci konkretne nieprawidiowosci,

6) Date i miejsce podpisania protokotu,

7) Podpis kontrolujgcego i kierownika organizacji pozarzadowej na kazdej stronie protokotu.

Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§14.
Zastrzeienia do protokotu

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia nalezy zgiosi¢ na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu.
W razie zgtoszenia zastrzezen kontrolujgcy dokonujg ich analizy i w miare potrzeby podejmuja
dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezent zmienig lub
uzupetnig odpowiednia czesc protokotu kontroli.
W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci kontrolujgcy przekazujg na pismie
swoje stanowisko zgtaszajgcemu zastrzeienia.

§ 15.
Odmowa podpisania protokotu

. Kierownik podmiotu kontrolowanege moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 5 dni od jego otrzymania wyjasnienie odmowy.

. O odmowie podpisania protokctu kontroli kontrolujgcy zamieszczajg wzmianke w protokole.

. Odmowa podpisania protokelu kontroli przez osobg wymieniona w ust.1 nie stanowi przeszkody

do podpisania protckotu przez kontrolujgcych i realizacji ustalen kontroli,




: § 16.
Zalecenia pokontrolne

1. Na podstawie wynikdw kontroli kierowane sg do organizacji pozarzadowej zalecenia pokontrolne
wskazujgce nieprawidlowosci,

2. Zalecenie pokontrolne przekazuje sie kontrolowanej organizacji pozarzadowej nie pdiniej niz
w terminie 14 dni od podpisania protokotu kontroli,

3. Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego do wykonania zalecen pokontrolnych i powiadomienia o tym organu kontrolnego.
Informacje o tym obowigzku nalezy zamiesci¢ w zaleceniach pokontrolnych.

§17.
Konsekwencje nieprawidtowoséci

Protokét kontroli oraz zalecenia pokontrolne moga stanowi¢ podstawe do podjecie ewentualnych
dalszych czynnosci przewidzianych w odrebnych przepisach prawa, w tym regulujgcych tryb zwrotu
dotacji oraz naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§18.
Sprawozdania z realizacji zadania publicznego

1. Podmiot realizujacy zadanie publiczne, na ktore uzyskal $rodki z budzetu Gminy, skfada
sprawozdanie z realizacji zadania publicznego, zgodnie z wzorem wynikajagcym z Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordow ofert
i ramowych wzordw umdw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdar
z wykenywania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Organizacje pozarzadowe realizujace zadanie
publiczne, o ktérym mowa w art. 19a ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie sktadajg sprawozdanie zgodnie z wzorem wynikajacym z Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego
wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U.z 2016 r.
poz. 570).

2. W przypadku niezlozenia sprawozdania, o ktérym mowa w pkt. 1 organ wzywa pisemnie organizacje
pozarzadowy realizujgcg zadanie publiczne do zlozenia sprawozdania. W pismie skierowanym do
organizacji organ ckresla ostateczny termin zlozenia sprawozdania.

4. W przypadku niewykorzystania dotacji w catosci, do sprawozdania nalezy zatgcryé potwierdzenie
zwrotu niewykorzystanych srodkéw na rachunek bankowy organu.

§19.

1. Po zloZeniu przez organizacje pozarzadows sprawozdania z realizacji zadania publicznego:
1) Kontrolujgcy dokonuja oceny realizacji zadania publicznege pod wzgledem merytorycznym,
w szczegolnosci sprawdza rzeczywisty przebieg realizacji zadania oraz realizacji celéw okreslonych
w ofercie (zgodnosci z harmonogramem dziafan, liczbowej skali dziatan, spetnienie obowigzku
promocyjno - informacyjnego),




2} Kontrolujacy dokonujg oceny realizacji zadania publicznego pod wzgledem finansowym, tzn.
sprawdzajg dokumenty finansowo — ksiegowe zwigzane z realizacjq zadania, w szczegélnosci:
zgodnos$¢ wydatkowania dotacji, Srodkdw wiasnych, z innych Zrodef, z wptat i optat adresatow,
prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo —ksiegowej zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 395).

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybiert w zlozonym sprawozdaniu organ wzywa

organizacje pozarzadowa do ich usunigcia,

. Nieusuniecie bteddw lub nieuzupetnienie brakow w sprawozdaniu we wskazanym terminie, skutkuje

odmowg akceptacji sprawozdania i mozliwoscia rozwigzania umowy.

. Rozliczenie dofinansowania nastepuje na podstawie zestawienia dokumentéw ksiegowych,

Zrodtowych dokumentdw ksiegowych analizowanych w czasie kontroli sprawozdan  oraz

przedstawionych do wgladu Zrodlowych dokumentéw ksiegowych oraz innych dokumentow

zwigzanych z realizacjg zadania.

. W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja lub jej czed¢ zostata wykorzystana niezgodnie z

przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, organ wzywa organizacje

pozarzadowg do zwrotu dotacji w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma wraz z odsetkami
okreslonymi jak dla zalegtosdci podatkowych.

. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 5 oraz braku zwrotu dotacji, organ wszczyna postepowanie

administracyjne i wydaje decyzje.

. Nieztozenie przez organizacje pozarzadows sprawozdania z realizacji zadania publicznego skutkuje

rozwigzaniem Umowy przez Organ ze skutkiem natychmiastowym i koniecznoscig zwrotu dotacji

wraz z odsetkami.

. Organ zastrzega sobie prawo niewyplacenia kolejnej transzy dotacji do momentu zaakceptowania

sprawozdania z rozliczenie wczesniejszej transzy przez Wojta Gminy tomzia.

. Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania dokonuje Wéjt Gminy tomza.

§ 20.

. Dokumenty :irodiowe stanowigce dowdd poniesienia wydatku, powinny byé wystawione na

organizacje pozarzgdowa oraz zawierac sporzadzony w sposob trwaty opis, zawierajacy:

1) Pieczec organizacji,

2) Opis wydatku i jego przeznaczenia,

3)  Numer umowy,

4) Kwote kosztu kwalifikowanego w ramach zadania,

5) Wskazanie pozycji w kosztorysie oraz irddia finansowania (dotacja, wkiad wiasny, srodki
pozyskane z innych Zrodet

6) Oswiadczenie dotyczace zgodnosci zakupu z Prawem zaméwien publicznych,

7)  Akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym podpisang przez
osoby upowainione,

8) Data zaptaty i forma ptatnosci,

9) Zatwierdzenie do zaptaty,

2. Dopuszcza sie zastosowanie pieczatki w celu wiasciwego opisu dokumentdw,
3. Za prawidtowe opisanie dokumentow ksiegowych oraz ich przechowywanie cdpowiedzialna jest

organizacja pozarzagdowa,
. Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowane, ktére moga zostad ujete w zestawieniu faktur,
moga by¢ m.in.: faktury VAT, faktury korygujace, rachunki, noty obcigzeniowe, noty korygujace, listy




ptac, umowy zlecenia, umowy o dziefo oraz inne umowy cywilnoprawne, rachunki do tych umow wraz
z obowigzujgcymi narzutami, umowy lub o$wiadczenia wolontariacie,

. W przypadku rozliczania wydatku finansowanego z dotacji fakturg gotéwkowa nalezy zatgczy¢ do niej
pisemne potwierdzenie przyjecia gotowki,

. Wszystkie dokumenty ksiggowe muszg by¢ w cafosci optacone w terminie realizacji zadania
publicznego, ktéry zostat szczegétowo okreslony w Umowie z organizacjg pozarzagdowa,

. Dowodami zaptaty s3 w szczegdlnosci: wyciagi z rachunku bankowego, potwierdzenia dokonania

przelewu bankowego wydrukowane z rachunku internetowego, rozliczenie pobranej zaliczki, raport
kasowy, dowody KW.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu kontroli

realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gming tomzia

organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI
realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gming tomia
organizacjom pozarzgdowym oraz poedmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r.o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

tomza, dn. .o
{miejscowosc i data)

Pieczatka naglowkowa

Pani/Pan .......cccceceeeennee. rmemareeeeenrares
B 17121 () o ) .
... (nazwa jednostki organizacyjnej) ..............
Znak sprawy: ............ .
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI
Na podstawie § ...... Umowy nr....ccveeeeenen zdnia......coceeereveennn. uprzejmie zawiadamiam, Ze:

vEmana B P N RN B R P B AR B b bt T E PN O T P NS N RN PO R NPT PR T AN PR ETEONT PO F ORISR NG F O NN NS NSRS ER TN NN NSRS NGRS RS R RN R R ER

{nozwa i adres kontrolowanej jednostki)

zostata wyznaczona do skontrolowania.
Kontrola zostanie przeprowadzona w dniu/dniach

{data rozpoczecia i zakoriczenia kontroli, z wyszczegdinieniem ewentuainych przerw)
i chejmowac bedzie

.....................................................................................................................................................

{okres, jaki obejmuje kontrola)}

{podpis osoby uprawnionej)




Zatacznik rr 2 do Regulaminu kontroli i oceny

realizacji zadan publicznych zkecanych przez Gming tomia

organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie

tomza, dn. ...vvevie e
(miejscowosc i data

UPOWAZNIENIE NR ..o.oseevrenenssesasersssesesesssssnsrssessossessensarses

Na podstawie Zarzadzenia Nr 302/18 Wdjta Gminy tomza z dnia 14 marca 2018 roku w sprawie
wprowadzenia regulaminu kontroli realizacji zadarn publicznych zlecanych przez Gmine tomia
organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci poiytku publicznego i o wolontariacie,

upowazniam:

Pana/Pania
{"me‘nazw’s’(oom”tanowmkosmbowe)
do przeprowadzenia kontroli zleconego przez Gmine tomza zadania publicznego realizowanego
przez:

,(nazwamdresmdmmtukontmlawanego)

T T T T T R T P P T Y PP PP wrawmssane. srasssasnnaatna sarnnavsasnsan aasssanssannsunntn aassennann

{numer i data zawarcia umowy, termin realizacji zadania zgodny z umowq oraz rodzaj zleconego zadania
publicznego)

{miejsce kontroli)
{okres objety kontrolq)}
(zakres kontroli)

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ w dniach:

Data, podpis i piecze¢ Wdjta Gminy tomza

Waznos€ upowaznienia przediuza sig do dnia: ...t s s

LY TRRY PR TR Y YRTR TR PR FTR T

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu kontroli

realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gming tomia

organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie

Ramowy wzor protokotu z kontroli realizacji zadania publicznego

PROTOKGt KONTROLI
zdnia .oooveenee. r.l przeprowadzonej Praez ........oooeeeeesserierenn. 2w 3
w zwigzku 2 realizacjg zadania publicznego pn. ccccicrieenene » * 2godnie z umowa nr
...................................... ® zawarta W dniu ........coecenveeen.... roku
1. Kentrole przeprowadzono na podstawie:

ljustawy z  dnia 24 kwietnia 2003r. o  dziatalnosci poiytku publicznego
i 0 wolontariacie,

2] USEAWY ZOMHQ ..ot ettt ettt ettt et et a et e et et e n e e s b eensetsesenen e s anenenans 7

3) Programu Wspdipracy  Gminy  tomia na rok  201.. z  organizacjami
pozarzgdowymi oraz podmiotami okresionymi w art. 3 ust. 3 ustowy z dnia 24 kwietnio
2003r.0 dzigtalnosci poZytku publicznego | o wolontariocie przyjetego uchwalg
NE e erenees 8Rady Gminy tomza z dnia ......co.coveeeneee. roku

4) umowy dotacyjnej nr ..........ociiieiiiiiiieeeen zdnia .o r.

Il. Zakres rzeczowy kontroli: °

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. Uwagi z prowadzonej kontroli:

3 T+ Yo b 21 - OOV U TUUUTN
2. Miejsce prowadzenia KORRroli: ... s sms s s e nmnenes
3. Osoby aobecne ze strony organizacji w czasie kontroli:

............................................................................................................................................
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7. Wnioski koricowe i zalecenia pokontrolne:

.................................................................................................... B T T P T PY T TP Y TR R T

......................................................................................................

Przypisy:
! Nalezy poda¢ date przeprowadzenia kontroli realizacji zadania publicznego.
2 Naleiy wpisa¢ nazwe komorki merytorycznej Urzedu przeprowadzajgcej kontrole realizacji zadania publicznego.
3Nale:’:y poda¢ nazwe organizacji pozarzgdowej realizujgce] zlecone zadanie publiczne.
‘Naleiy podac tytut kontrolowanego zadania publicznego.
: Naleiy podac nr zawartej z organizacjq pozarzadowg umowy dotacyjnej na realizacje kontrolowanego zadania,
& Nalezy wpisal date zawarcia umowy dotacyjnej pomiedzy organizacjqy pozarzagdowg a Gming tomza
7 Wypetnia¢ jedynie w przypadku zlecenia kontrolowanego zadania publicznego takie na podstawie przepisow innych ustaw
niz ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznege i o wolontariacie.
£ Naleizy podaé nr uchwaty Rady Gminy tomia przyjmujacej program wspdipracy na dany rok.
® Nalezy wpisac nr uchwaty Rady Gminy tomia przyjmujace] program wspotpracy na dany rok.
¥ Nalezy wymieni¢ czego dotyczy kontrola na podst. warunkéw realizacji zadania publicznego okreslonych
w umowie dotacyjnej.
! Nalezy poda¢ personalia 0séb obecnych w miejscu przeprowadzania kontroli realizacji zadania publicznego,
Nalezy poda¢ personalia oséb reprezentujgcych realizatora zleconego zadania publicznego obecne podczas
przeprowadzanej kontroli.

1 Nalezy wskaza¢ typy/rodzaje dokumentéw.

" W razie koniecznodci naleiy spisa¢ dodatkowa odrebng notatke dotyczgcy kontroli jako zatgcznik do niniejszego
protokotu.

B Podpisy oséb reprezentujgcych dana komdrke merytoryczng Urzedu lub MIO przeprowadzajacych kontrole realizacji
zleconego zadania publicznego.

1 Podpisy 0sdb realizujgcych zlecone zadanie publiczne w miejscu kontroli lub podpis/sy osoby/db reprezentujacej/cych
realizatora zleconego zadania publicznego obecnej/ych w miejscu kontroli.

12




