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Zapytanie ofertowe
na Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej

Cel zamowienia:
Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Urzedu Gminy Lomza.

Niniejsze postgpowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci.

Przez Wykonawce rozumie si¢ osob¢ wpisang na witasciwg liste adwokatow lub radcow
prawnych i wykonujacych przedmiotowe zawody, lub spotke, ktorej wylacznym przedmiotem
dziatalnosci jest $wiadczenie stalej pomocy prawnej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych oraz ustawie z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Lomza

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 1a
18-4-00 Lomza
NIP:718-126-83-29

I1. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem postgpowania ofertowego jest obstuga prawna
2. Zakres zadan Wykonawcy:

e opiniowania pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktow wydawanych
przez Zamawiajacego,

e udzielania wyjasnien i sporzadzania opinii prawnych dla potrzeb jednostki,

e opiniowania umow 1 porozumien zawieranych przez jednostke a takze
uczestniczenia w wypadku polecenia w negocjowaniu warunkow umow i
porozumien,

e wystepowania jako pelnomocnik w postepowaniach sagdowych, administracyjnych i
egzekucyjnych.

e udzielanie opinii prawnych i porad prawnych oraz wyjasnianie zasad stosowania
przepisOw prawa,

e doradztwo przy tworzeniu wewngtrznych regulamindw 1 procedur realizacji
projektu oraz obowiazujacymi przepisami prawa,

o weryfikacja i opiniowanie dokumentow wydawanych przez jednostke,

analizy prawne.
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II1. Dodatkowe warunki dotyczace realizacji ushugi:

1. Wszystkie czynnosci realizowane przez Wykonawce powinny by¢ wykonane zgodnie i w
oparciu o aktualne przepisy prawa.

2. Zamawiajacy dopuszcza $wiadczenie ustugi zdalnie, jednakze wymaga, by Wykonawca
$wiadczyt ustuge osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego dwa dni w tygodniu po 4 godziny
oraz w kazdym innym miejscu, ktore jest przeznaczone do realizacji konkretnych zadan

wskazanych przez Zamawiajacego zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wykonywania przedmiotu zamdwienia przez osoby
wskazane przez Wykonawcg.

4. Wykonawca bedzie realizowat Ustuge na podstawie zlecen Zamawiajgcego. Zamawiajacy
przekazuje zlecenie na wykonanie konkretnego zadania w formie pisemnej lub elektronicznej
na wskazany przez Wykonawce adres mailowy. Wszelkie opracowania, w szczego6lno$ci
stanowiska, opinie projektow, umow z zalacznikami musza by¢ opracowane przez
Wykonawce w wersji elektronicznej. Dodatkowo na wniosek Zamawiajacego nalezy
przekazywaé Zamawiajacemu roOwniez wersj¢ papierowa podpisang przez Wykonawce lub
osoby wskazane w ofercie do realizacji przedmiotu zaméwienia.

5. Obstuga prawna $wiadczona begdzie w okresie jednego roku od dnia podpisania umowy.

6. Za powyzsze ustugi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczaltowe.

7. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajacego.

IV. Zakres rzeczowy zamowienia:

Kod CPV: 79111000-5 ustugi w zakresie doradztwa prawnego

V. Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy.

VI. Warunki udzialu w post¢gpowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy spetniajacy nastgpujace wymagania:
1) Posiadanie uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego oraz
wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnego nie krocej niz 5 lat w okresie ostatnich
10 lat;

2) Wymagana wiedza i do§wiadczenie:

a) Swiadczenie ustug pomocy prawnej dla jednostek samorzadu terytorialnego lub jednostek
samorzadowych, w sposob ciggly, przez co najmniej 30 miesiecy w okresie ostatnich 5 lat,

3) Nie sg objeci postgpowaniem upadtosciowym lub likwidacyjnym,
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4) Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen - zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

VII. Sposéb przygotowania oferty.

1. Na potwierdzenie w/w warunkéw Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ nastgpujace
dokumenty i o$wiadczenia:

a) Oferta powinna mie¢ forme pisemng oraz zawiera¢ podpis (wtasnoreczny podpis) osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy oraz by¢ ztozona na Formularzu ofertowym
stanowigcego Zalacznik nr 1.

b) Wydruk informacji z Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej potwierdzajacy
zdolnos¢ wykonawcy do wystepowania w obrocie prawnym obejmujacym przedmiot
zamowienia lub odpis z Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego,

¢) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych

2. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

3. Brak wymaganych dokumentow i o§wiadczen lub ztozenie ich w niewlasciwej formie
bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

VIII. Miejsce oraz termin skladania oferty.
1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej osobiscie lub listem na adres:

Urzad Gminy Lomza, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 1a, 18-400 Lomza,
lub za pomoca poczty elektronicznej na e-mail:  sekretariat@gminalomza.pl

2. Termin ztozenia ofert uptywa w dniu 9.10.2020 r. do godz. 10.00. (decyduje data i godzina
dostarczenia oferty).

3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

IX. Kryteria oceny oferty.
1. Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Oferta oceniana begdzie pod wzgledem kryterium cenowego cena brutto za miesigc
$wiadczenia ustug.

3. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta o najnizszej cenie brutto wykonania
ushugi.
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X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o zalozone kryteria.

2. O wynikach post¢powania Wykonawcy zostang poinformowani e-mailowo.
Zawiadomienie o wyborze oferty Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej

3. Realizacja zadania nastgpi w oparciu o podpisang umowg¢ z Wykonawca.

4. Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajacy
moze wybrac¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

XI. Warunki zmiany umowy.
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wykonawca wnioskujacy o zmiang Umowy przedktada Zamawiajacemu pisemne
uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia zmian do Umowy.

XII1. Platnos¢.
1. Faktura/rachunek wystawiona bedzie z wydluzonym terminem ptatnosci 7 dni,

2. Platnos$¢ dokonywana bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany na
fakturze/rachunku, sporzadzonym przez Wykonawce w terminie liczonym od momentu
wptywu faktury/rachunku do Zamawiajacego.

3. Przy opoznieniach z tytutlu zaptaty za ustuge Wykonawca nie bedzie naliczat odsetek za
zwloke.

XI11. Pozostale warunki.
1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyzji.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, 0 miejscu i terminie podpisania umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania ofertowego w
kazdym czasie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru
ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany b¢da mogly mie¢ wptyw na tre$¢ sktadanych w
postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin ich sktadania. Dokonane zmiany
przekazuje si¢ niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktdrych zostalo wystosowane
zapytanie 1 jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje si¢ takze na stronie
internetowej, na ktorej zostalo zamieszczone ogloszenie o prowadzonym postgpowaniu
ofertowym.
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tresci
ztozonej oferty jak rowniez przedstawienia dokumentow potwierdzajacych posiadane
uprawnienia i wymagane kwalifikacje.

tukasz Jerzy Dabrowski

Sporzadzit:

Lukasz Jerzy Dabrowski

podinspektor ds. zamowien publicznych

tel. 508 223 452 e-mail: Idabrowski@gminalomza.pl



