PROTOKOL KONTROLI
przeprowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy FLomza
w dniu 21 lutego 2014 r.
Na podstawie art. 18a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 z pdzn. zm.) oraz uchwaty Nr XXXVIII/215/13 Rady Gminy Lomza z dnia 30 grudnia 2013
r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Lomza na 2014 rok

Komisja Rewizyjna w skladzie:
1. Klys Piotr - Przewodniczacy Komisji,
2. Boguska Krystyna - z - ca Przewodniczgcego,
3. Lutostanski Zygmunt — czlonek,
4. Chilinski Ryszard — czlonek,
na podstawie upowaznienia Przewodniczacego Rady Gminy, ktore stanowi zatgcznik Nr 1 do

protokotu dokonata kontroli Biblioteki Publicznej Gminy Lomza z zakresu realizacji budzetu za lata
2011 - 2013.

Wyjasnien udzielali:
1. Wieslawa Klosinska — Dyrektor Biblioteki Publicznej Gminy Lomza.

Ustalenia kontroli:

Biblioteka Publiczna Gminy Lomza funkcjonuje na podstawie nastgpujacych aktow:
1) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;j
(Dz. U. z 2012 r. poz. 406),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.
zm.),

4) Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Lomza stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr
XXXI/187/05 Rady Gminy Lomza z dnia 30 grudnia 2005 r.

Biblioteka jest samorzadows instytucja kultury wpisang do rejestru instytucji kultury prowadzonego
przez Gming Lomza pod numerem 1/2006 i posiada osobowos¢ prawng. Organizatorem Biblioteki
jest Gmina Lomza. Siedziba Biblioteki miesci si¢ w miejscowosci Podgorze, przy ul. Lomzynskiej
30. Wchodzi w skiad ogélnokrajowej sieci bibliotecznej. Posiada filie w miejscowosciach: Wygoda,
Nowe Kupiski, Konarzyce i Pniewo.

Biblioteka kieruje Dyrektor. Na podstawie uchwaly Nr 88/74/2001 Zarzadu Gminy Lomza z dnia
13 czerweca 2001 r. z dniem | sierpnia 2001 r. na stanowisko Dyrektor biblioteki Publicznej Gminy
Lomza powolana zostala Pani Wiestawa Klosinska. Z dniem 1 stycznia 2004 r. stanowisko zostalo
przedhuzone na czas nieokreslony. Zwierzchnikiem stuzbowym dyrektora jest Wojt Gminy.

Wewnetrzng dzialalnos¢ Osrodka reguluje:

Dziatalnos¢ Biblioteki ma na celu zaspokajanie potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych
ogolu spoleczenstwa oraz uczestniczenie w upowszechnianiu wiedzy i kultury
Do zadan Biblioteki nalezy:

1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materialéw bibliotecznych, ze
szczegolnym uwzglgdnieniem materiatéw wilasnego regionu;

2) obstuga uzytkownikow poprzez udostgpnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu i
wypozyczanie na zewnatrz oraz prowadzenie wypozyczen migdzybibliotecznych;

3) organizowanie czytelnictwa oraz zapewnienie obstugi bibliotecznej 0sob niepetnosprawnych;
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4) organizowanie i prowadzenie r6znych form pracy z czytelnikami stuzgcych popularyzacii
ksigzki, sztuki 1 nauki oraz upowszechnianiu dorobku kulturalnego gminy i regionu;

5) badanie potrzeb czytelniczych i ich zaspokajanie w miarg posiadanych srodkéw finansowych;

6) prowadzenie dzialalnosci informacyjnej o zbiorach wlasnych i innych bibliotek, muzedéw i
osrodkow informacji naukowej oraz wspoldziatanie z archiwami w tym zakresie;

7) prowadzenie dzialalnosci bibliograficznej, dokumentacyjnej i popularyzatorskiej;

8) tworzenie i udostgpnianie baz danych katalogowych, bibliograficznych i zasobéw cyfrowych;

9) zapewnienie uzytkownikom mozliwosci korzystania z ustug informatycznych i urzadzen
peryferyjnych;

10)wspotdziatanie z bibliotekami innych sieci oraz z innymi instytucjami kultury w zakresie
rozwijania czytelnictwa i edukacji o$wiatowo-kulturalnej spoleczenstwa, ze szczegdlnym

uwzglednieniem dzieci i mlodziezy;

11)wspotpraca ze srodowiskiem tworcow i artystow oraz z organizacjami pozarzadowymi w

zakresie upowszechniania wiedzy i kultury;

12)doskonalenie form i metod pracy bibliotecznej;
13) prowadzenie sprawozdawczosci okreslonej przepisami prawa;
14) obstuga biblioteki szkolnej Szkoty Podstawowej w Nowych Kupiskach i Wygodzie.

Zatrudnienie w Bibliotece w kontrolowanym okresie przedstawia si¢ nastgpujaco:

Podgoérze

Biblxotkar, dyreor, ksiggowa
Wygoda 1 Bibliotekarz
2011 Kupiski 1 Bibliotekarz
Konarzyce 1 Bibliotekarz
Pniewo 1 Bibliotekarz
Podgoérze 2,3/8 Bibliotekarz, dyrektor, ksiegowa
Wygoda 1 Bibliotekarz
2012 Kupiski 1 Bibliotekarz
Konarzyce 1 Bibliotekarz
Pniewo 1 Bibliotekarz
Podgodrze 2,3/8 Bibliotekarz, dyrektor, ksiegowa
Wygoda 1 Bibliotekarz
ik Kupiski 1 Bibliotekarz
Konarzyce 1 Bibliotekarz
Pniewo 2 Bibliotekarz

W latach 2011 — 2013, na umowg zlecenie zatrudniona byla jedna osoba, na stanowisku informatyka.

W kazdej z filii Biblioteki zawarta jest umowa — zlecenie z pracownikiem placéwki na sprzatanie.
Dodatkowo w ramach robét publicznych jako ,,pomoc bibliotekarza™ zatrudniono:

1.22.10.2012 - 21.04.2013.
2.06.11.2012 - 31.12.2012.
3.01.03.2013 - 15.08.2013.
4.13.06.2013 - 12.11.2013.




Na podstawie wyjasnienn Dyrektora Biblioteki ustalono, ze plan finansowy jednostki na etapie
tworzenia konsultowany jest z organizatorem. Po konsultacjach powstaje wniosek bedgcy podstawg
do umieszczenia wielkosci dotacji przez organizatora w projekcie budzetu. Rada gminy w
glosowaniu przyjmuje budzet i nast¢gpuje wykonanie planu przez jednostke. Komisja przeanalizowata
strukturg przychodow Biblioteki w kontrolowanym okresie, ktora przedstawia si¢ nastepujgco:

ROK 2011
Wyszczegdlnienie Plan Wykonanie % wykonania
Dotacja podmiotowa organizatora (jst) 450 000,00 449 998,72* 99,9997 %
Dotacja z Bl!al'mtekl Nar.odowe_] na 4 700,00 4 700,00 100 %
zakup nowosci wydawniczych
E’zych"dy i oy ¢ 200,00 192,00%* 96 %
serograficznych

Inne przychody operacyjne:
- zbiory biblioteczne nieodplatnie

otrzymane od czytelnikow i 3 136,27
wydawnictw;

0,
- aparaty cyfrowe nicodplatnie 10 305,00 100 %
otrzymane od Fundacji Rozwoju 1 854,20

Spoleczenstwa Informacyjnego;

-umorzenie srodkow trwatych 5314,59

Podsumowanie: 465 205,00 465 195,78 99,9980 %

Uwagi:

*W dniu 30.12.2011r. zwrocono na rachunek Urzedu Gminy niewykorzystang dotacje podmiotowa
od organizatora w kwocie 1,28 zi.

**Przychody z tytuhu ustug kserograficznych przeznaczono na biezacg dzialalnos¢ jednostki.

ROK 2012

Wyszczegolnienie Plan Wykonanie | % wykonania

Dotacja podmiotowa organizatora (jst) 436 000,00 | 436 000,00 100 %

Dotacga-z Blbllotgkl Narodowej na zakup 5 500,00 5 500,00 100 %
nowosci wydawniczych

Darowizny na pokrycie kosztow projektu
rozbudowy biblioteki B g S e




Inne przychody operacyjne:

- zbiory biblioteczne nieodplatnie otrzymane
od czytelnikéw i wydawnictw;

-darowizna pieni¢zna od przedsigbiorcy na
zakup lektur i nowosci wydawniczych dla

dzieci i mlodziezy;

-umorzenie srodkéw trwatych

22 815,00

3 765,46

300,00 **

17 814,71

95,9026 %

Podsumowanie:

472 953,00

472 018,17

99,8023 %

Uwagi:

* Darowizny na pokrycie kosztéw projektu rozbudowy biblioteki pochodza od mieszkancow

Podgorza /kwota 5 638,00 zl/ oraz od przedsigbiorcy /kwota 3 000,00 z¥/

** Darowizne od przedsigbiorcy w kwocie 300 zl przeznaczono na zakup lektur i nowosci

wydawniczych do Biblioteki Publicznej Gminy Lomza Filia w Konarzycach.

ROK 2013
Wyszczegdlnienie Plan Wykonanie | % wykonania

Dotacja podmiotowa organizatora (jst) 455 000,00 454 999,00 99.9998
- w tym fundusz solecki Solectwa Wygoda 3 000,00 2 999,00* : X
Dotacja celowa organizatora na rozbudowe 167 642,00 | 167 000,00%*
budynku biblioteki /budowa facznika z o
budynkiem szkoty/ s
- w tym fundusz solecki Solectwa Podgorze 17 642,00 17 000,00
Dotacja z Ministerstwa Kultm.'y i D21.edz1ctwa 600 000,00 599 999,22 99.9999 %
Narodowego na rozbudowe biblioteki
Dotac!a-z Blbllot{?kl Narodowej na zakup 5 500,00 5 500,00 100 %
nowosci wydawniczych
Dotacja z Akademii Rozwoju Filantropii
w Polsce — Projekt ,, Lokalne Archiwum 5 000,00 5 000,00 100 %
Cyfrowe”
Przychody z tytulu ushug kserograficznych 350,00 369,17*** 105,4771 %
Przychody finansowe — odsetki od lokaty 200,00 L R 99,7950 %
Inne przychody operacyjne:
- zbiory biblioteczne nieodplatnie otrzymane od 619451
czytelnikow i wydawnictw; 3
- wsparcie finansowe z Banku Spoldzielczego 1 000.00%**
w Lomzy na dzialalnos¢ kulturalna, 21 800,00 2 100,2888 %

- przychody z lokaty na pokrycie kosztow
biezacej dzialalnosci;
-umorzenie srodkow trwalych

340,27***

14 328,18




Podsumowanie:

1255 492,00

1254 929,94

99,9552 %

Uwagi:

*W ramach srodkow z funduszu soleckiego zakupiono 20 szt. krzeset oraz 2 tawki zewnetrzne na
potrzeby mieszkancow Sotectwa Wygoda na faczng kwote 2 999,00zt

**Kwote dotacji celowej w wysokosci 150 000zt wykorzystano w calosci na budowe lacznika
migdzy budynkiem biblioteki i szkoly.

Ze srodkow funduszu soleckiego Sotectwa Podgorze /17 000z1/ dofinansowano koszty dokumentacji
technicznej rozbudowy biblioteki.

*** Przychody z tytulu ustug kserograficznych, odsetek od lokaty, wsparcia finansowego z Banku
Spoldzielczego oraz czesci lokaty przeznaczono na biezacg dzialalnos¢ jednostki.

Komisja przenalizowata wysokos$¢ wplywow na rachunek biblioteki w kontrolowanym okresie:
Rok 2011 — 454 892,00 zi.

Rok 2012 - 457 824,88 zl1.
Rok 2013 — 568 198,92 zi.

Rachunek projektowy zalozony w roku 2013 — 1 603 851,90 zl (saldo na koniec roku — 791 852,68
zl)

Subkonto (lokata terminowa) zatozone 31 grudnia 2013 r. — 30 659,73 zl. Zgodnie z wyjasnieniami
Dyrektor jest to kwota pochodzaca z wadium wplaconego przez przedsigbiorce, ktéry wygral

przetarg na rozbudowg biblioteki, ale nie przystgpil do inwestycji.

Ogolne koszty ponoszone przez Gming Lomza w kontrolowanym okresie:

Wg stanu na dzien

Taperpilnene 31.12.2011 | 31.12.2012 | 31.12.2013
Wysokos¢ dotacji podmiotowej: 449 998,72 | 436 000,00 | 454 999,00
e [T 54| el saun
Zbiory biblioteczne nabyte z dotacji podmiotowe;j 34 663,74 30 075,83 30 024,34
Zuzycie materialow 14 379,39 8 383,73 13 902,81
Energia, woda, gaz, olej 36 774,71 39 001,50 44 921,16
Ustugi remontowe 57195 541,20 14 905,15
Uslugi telekomunikacyjne, pocztowe 7 050,91 6 836,62 6 467,28
Pozostate ustugi obce 7 560,08 6 594,05 11 022,45
Wynagrodzenia 265433,00 | 26943045 | 262 173,37
Pozostale $wiadczenia na rzecz pracownikow 1 059,91 250,00 628,14
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy 46 424,26 50 609,42 3131521
Odpisy na fundusz swiadczen socjalnych 7 270,07 7 703,09 8 842,60
Podroze stuzbowe 4 473,22 458221 3 960,20
Pozostale koszty rodzajowe 1 891,97 1778,74 1612,17
Koszty dokumentacji rozbudowy biblioteki 4362,00
Eacznie koszty: 449 998,72 | 436 000,00 | 454 999,00
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Koszty wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen ksztaltujg sie nastepujaco:

Koszty wynagrodzen
Rok Skladki ZUS Fundusz Pracy
umowy o pracg umowy zlecenia
2011 243 113,00 22 320,00 40 800,99 562327
2012 248 610,45 21 420,00 45 469,73 5263,53
2013 239 800,04 22 373,33 46 182,40 5132,81

Komisja zapoznala si¢ z wykazem sprawozdan i terminami ich skiadania przez Biblioteke:

Sprawozdania GUS:

Z-05 Badanie popytu na prace kwartalne
K-03 Sprawozdanie biblioteki /kazda Filia odrebnie/ styczen
F-03 Sprawozdanie o stanie i ruchu $rodkéw trwatych luty
F-02/dk Sprawozdanie o finansach instytucji kultury marzec

Sprawozdania budi:et‘owe, finansowe, ﬁ_odatkowéé

Rb-N Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywéw finansowych

za I, IT i I1I kwartal w terminie do 14 dni, a
za IV kwartat do 37 dni -po uplywie okresu
sprawozdawczego,

Rb-Z Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytuléw
dhuznych oraz poreczen i gwarancji

za I, ITi ITl kwartal w terminie do 14 dni, a
za IV kwartal do 37 dni -po uplywie okresu
sprawozdawczego,

Rb-WSa roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych
poniesionych przez jednostki samorzadu terytorialnego

do 30 marca

Informacija o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki
za pierwsze polrocze

do 31 lipca roku budzetowego

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego jednostki

do 28 lutego roku nastepujacego po roku
budzetowym

Sprawozdanie finansowe: bilans jednostki, rachunek zyskow i
strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki

do 31 marca

CIT-8 Zeznanie o wysokosci osiagnigtego dochodu (poniesionej
straty) przez podatnika podatku dochodowego od 0s6b prawnych

do 31 marca

DN-1 Deklaracja na podatek od nieruchomosci

do 31 stycznia




PIT-4R Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek :
dochodowy J e y i oo do 31 stycznia
Inne sprawozdania:

Sprawozdanie statystyczne /biblioteczne/ do 15 stycznia

Wszystkie sprawozdania skladane sg terminowo.
Komisja przeanalizowala protokotly kontroli jakie odbyly sie w jednostce w kontrolowanym okresie:

1. Komisja Oswiaty i Kultury Rady Gminy Lomza w dniu 19.09.2011 r. - przeglad bibliotek w
Kupiskach, Konarzycach, Wygodzie, Pniewie i Podgorzu:
- w bibliotece w Kupiskach stwierdzono pilng potrzebg umieszczenia szyldu przy bramie posesji,
- w bibliotece w Konarzycach potrzeba wymiany szyldu,
- w bibliotece w Podgodrzu stwierdzono brak czytelni ze wzgledu na maty lokal,
- w bibliotece Wygoda jest potrzeba naprawienia ogrodzenia za budynkiem oraz wyréwnania placu
za budynkiem biblioteki aby stuzyl do organizacji imprez kulturalnych,
- w bibliotece w Pniewie stwierdzono male pomieszczenia biblioteczne.

2. Biblioteka Narodowa w dniu 05.03.2013r. w sprawie prawidlowosci wykonywania zadan
przez biblioteki publiczne, ktére zawarly z Biblioteka Narodowa umowy dotyczace
dofinansowania zadan realizowanych od 01.01.2011 r. do 30.11.2011 r. w ramach programu
Biblioteki Narodowej ,,Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek™. Stwierdzono ze:

- kwota faktur ze srodkéw wiasnych nie zgadza si¢ z kwotg podang w Raporcie za wykonane zadania
w 2011 r. z powodu zaokraglenia kwot,

- z faktur wynika ze ze $rodkéw wlasnych biblioteka zakupita mniej jednostek inwentarzowych niz
podano do Raportu wynikato to z zakupionych zbioréw specjalnych,

- dyrektor biblioteki zostala pouczona odnosnie popelnionych bledow w celu ich uniknigcia w
przysztych latach.

3. Zaklad Ubezpieczen Spolecznych z zakresu zasadnos$ci zgloszenia pracownika do obowigzku
ubezpieczen spolecznych.
- potwierdzono zasadnos¢ zgloszenia pracownika do obowigzkowych ubezpieczen spolecznych.
Komisja Rewizyjna dokonujgc wgladu w dokumenty kontrolne ustalila, ze chodzi o synowsg pani
dyrektor Klosinskiej, ktoéra miesige po zatrudnieniu poszia na zwolnienie lekarskie zwigzane z cigza.
4. Kontrola dokumentéw ksiggowych w 2013 roku w zakresie realizacji kontroli zarzadczej
przeprowadzonej w dniach 15-16 kwietnia 2013 r. pod katem danych wykazanych w
sprawozdaniu za [ kwartal 2013 r. RB-N i RB-Z przez Skarbnik Gminy Lomza Zofig
Borkowska:
- stwierdzono ze wydatkowanie srodkoéw dokonywane jest w sposéb ostrozny i przemyslany.
Ponadto zapoznano si¢ z biezacg dzialalnosci Biblioteki. Dyrektor poinformowala o godzinach
otwarcia biblioteki i jej filiach. Przedstawila wielkos¢ ksiggozbioréw, zbioréw specjalnych —
elektronicznych, audiobookéw, bajek. Poinformowala o przystgpieniu Biblioteki do IBUK libra —
elektronicznego dostgpu do ksiggozbioréw z calej Polski.
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WNIOSKI ZESPOLU KONTROLUJACEGO

Komisja Rewizyjna Rady Gminy Lomza po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg nie wnosi uwag i

pozytywnie ocenia prace i realizacje¢ zadan przez Biblioteke¢ Publiczna Gminy Lomza.

POUCZENIE
Zgodnie z § 67 ust. 12 Statutu Gminy Lomza, kontrolowany jednostki ma prawo w ciaggu 7 dni od

daty otrzymania niniejszego protokotu, wnies¢ na rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej uwagi
dotyczace kontroli 1 jej wynikow.

Podpis Kontrolowanego:

Podpisy Kontrolujacych:

--------------------------------------

Data otrzymania protokothu:




