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I.
Gmina

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy
tomza, ul. Marii Skiodowskiej-Curie 1a, 18-400 tomia, zaprasza do skiadania ofert

W postgpowaniu prowadzonym na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 2 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.) - niestosowanie przepiséw ustawy Pzp - zaméwienie ponizej
130 tys. zt oraz Zarzadzenia Nr 24/21 Wdjta Gminy tomza z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwienn publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej 130 000,00 zfotych
w Urzedzie Gminy tomza na realizacje zadania pod nazwa: Wykonywanie zadari Koordynatora
Projektu w zwiazku z realizacja zadania pn. ,Edukacja z zakresu ochrony srodowiska, gospodarki
wodnej i zrownowazonego rozwoju w Gminie tomza.”

il Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie zadan Koordynatora Projektu w zwigzku

z

realizacja zadania pn. ,Edukacja z zakresu ochrony $rodowiska, gospodarki wodnej

i zrbwnowazonego rozwoju w Gminie tomza.”
2. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)

koordynowanie projektu, nadzor nad realizacjg projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu,

przygotowanie i przeprowadzenie procedury wyboru Zleceniobiorcéw zadan w projekcie,
rozliczenie zadania z WFOSiGW w Biatymstoku,

administrowanie projektem,

nadzor nad prawidtowa realizacjg zadan,

sporzadzanie sprawozdawczosci,

nadzor nad terminowoscig i prawidtowoscia prowadzenia, przechowywania i archiwizowania
dokumentacji projektu,

koordynowanie i nadzorowanie pracy pozostatych Zleceniobiorcéw,

wspotpraca z jednostkami biorgcymi udziat w projekcie,

zapewnienia terminowej realizacji zadan wynikajgcych z harmonogramu realizacji projektu,
weryfikowanie dokumentdw, kt6re powstaty w projekcie, pod wzgledem merytorycznym,
nadzor nad biezagcg dokumentacjg projektu,

dokonywania systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektéw,

kontroli i nadzoru nad monitoringiem realizacji projektu oraz sprawozdawczosci (kontrola
terminow),

weryfikacja rezultatéw poszczegéinych etapéw projektu,

wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Zleceniodawce zwigzanych
z projektem.

Termin realizacji zaméwienia

1. Termin wykonania zaméwienia: planowany od 01 maja 2023 . do 30 pazdziernika 2023 ..
2. Termin zwigzania ofertg uptywa: 30 dni od momentu otwarcia ofert.

V.  Okresgwarandji
1. Zamawiajgcy nie wyznacza terminu gwaranciji.

V.
1.

1)

Miejsce i termin zlozenia oferty.

Oferta moze zostac przestana:

Elektronicznie, na email: ppietrzak@gminalomza.pl w nieprzekraczalnym terminie do 21
kwietnia 2023 r. do godz. 11.00, w tytule »Wykonywanie zadan Koordynatora Projektu w
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zwigzku z realizacjg zadania pn. ,Edukacja z zakresu ochrony srodowiska, gospodarki wodnej
i zrownowazonego rozwoju w Gminie tomza.”” lub,

2) Papierowo, w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Wykonywanie zadari Koordynatora
Projektu w zwigzku z realizacjg zadania pn. ,Edukacja z zakresu ochrony Srodowiska,
gospodarki wodnej i zréwnowazonego rozwoju w Gminie tomza.”” na adres Gmina tomza,
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 1a, 18-400 tomza do 21 kwietnia 2023 do godz. 11.00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaty ocenie.

Wszelkie pytania dotyczgce prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres mailowy:

ppietrzak@gminalomza.pl

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu

sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ Zapytania. Zmiana tresci Zapytania moze wynikac

z pytan zadanych przez Wykonawcow, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajacego.

O dokonanej zmianie Zamawiajacy poinformuje w miejscu publikacji ogtoszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o nastepujgcej wadze:

a)  Cena:waga kryterium 100 %. Podana cena bedzie ceng ryczattowa.

Za opisane powyzej kryterium oceny moze by¢ przyznane 100 punktow.
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktdra spetnia wymagania niniejszego Zapytania oraz otrzyma
najwyzsz3 liczbe punktow (P) wedtug wzoru:
najnizsza cena sposrod ziozonych ofert
C= x100
cena oferty badanej

Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.
W sytuadji, gdy nie bedzie mozna wybra oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt, ze dwie lub wigcej ofert uzyskalo
takq sama najwyzsza liczbe punktéw (C), Zamawiajacy wezwie do ziozenia oferty dodatkowej. Oferta dodatkowa nie
moze by¢ wyzsza niz oferta podstawowa.
Termin otwardia ofert
Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie sktadania ofert 21 kwietnia 2023 r. 0 godz. 11:30.

Informacja o wynikach przeprowadzonego zapytania zostanie przekazana Oferentom za
posrednictwem poczty elektronicznej.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert za pomocg strony intemnetowe; .

Warunki platnosci

Dla 0s6b fizycznych na umowe zlecenie:

1) Naleine wynagrodzenie ulegnie pomniejszeniu o catkowite sktadki wynikajgce z systemu

ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, jezeli zajdq przestanki do ich
potracenia, a takze nalezny podatek.

2) Nalezne wynagrodzenie bedzie ptatne za dany miesigc kalendarzowy do 15 dnia kolejnego

miesigca kalendarzowego.

3) Nalezne wynagrodzenie ulegnie pomniejszeniu o catkowite skfadki wynikajace z systemu

ubezpieczenn spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, jezeli zajda przestanki do ich
potracenia, a takze nalezny podatek.

4) Wynagrodzenie bedzie przekazane na konto bankowe Zleceniobiorcy.
5) Zleceniobiorca do 5 dnia nastepnego miesiac wystawi i ztozy do Urzedu Gminy tomza rachunek

za miesiac poprzedni tj. do dnia 5 czerwca 2023 r. wystawi i ztozy rachunek za miesigc maj
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2023 r. itd. Natomiast do dnia 20 pazdziernika 2023 r. Zleceniobiorca wystawi i ztozy do Urzedu
Gminy tomza rachunek za miesigc pazdziernik 2023 r.

6) Rachunek powinien by¢ wystawiony w nastepujacy sposéb: , Nabywca: Gmina tomza — ul.
Marii Sktodowskiej-Curie 1A, 18-400 tomza, NIP: 7181268329, Odbiorca: Urzad Gminy tomza
— ul. Marii Sktodowskiej-Curie 1A, 18-400 tomza”.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami
W zakresie procedury postepowania: Pani Paulina Pietrzak - tel. 86 473 73 47

Sposéb przygotowania oferty
Wykonawca ma prawo zlozy¢ jedng oferte.
Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgeznik nr 1.
Oferte mozna wystac¢ w postaci:

1) dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub
opatrzonego podpisem osobistym odrecznym (w formie skanu) przez osobe wlasciwie upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Podpis musi by¢ Zozony w sposdb umotzliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej
dokumenty.

2)  dokumentu papierowego podpisanego podpisem przez osobe wiasciwie upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Podpis musi by¢ Zozony w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej dokumenty.

Aby oferta zostala uznana za kompletng musi zawierac:

a)  Wypekiony i podpisany Formularz oferty (zatgcznik nr 1 do Zapytania),

b)  podpisang klauzule RODO (zatgcznik nr4 do Zapytania).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i Ziozenia oferty, niezaleznie od wynikéw postepowania.
Cena wskazana w ofercie musi:

a)  by¢podanaw PLN cyfrowo i sownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jesi wystepuije;

b)  uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajacego W tym koszty dostawy.

Podana cena bedzie ceng ryczattowa.

Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie wariantowosd cen) oraz nie
moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferts).

Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos¢ informadji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art, 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurendji (Dz.U z 2022 r., poz. 1233) czyli
nieujawnionych do wiadomosci  publicznej informagji  technicznych, technologicznych,  organizacyjnych
przedsigbiorstwa lub innych informacji posiadajacych wartoé¢ gospodarcza, co do ktérych Wykonawca podijat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. W przypadku skorzystania z powyzszego uprawnienia zaleca sig,
aby zastrzezone informacje byly wyraZnie oddzielone od pozostatej czesci oferty, a takie oznaczone klauzulg:
»nformacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U 22022 r., poz. 1233)”. W przypadku braku wyraznego oznaczenia informadji
stanowigcych tajemnicg przedsiebiorstwa Zamawiajacy wszystkie informacje skladajace sie na tre$¢ oferty uzna za
jawne.

Warunki udzialu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie stawia warunkdow udziatu w postepowaniu.
W przypadku gdy tres¢ oferty lub zlozonych przez Wykonawog dokumentdw jest niepetna lub zawiera niedcistosci w
stosunku do zakresu wymaganego w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajacy moze zwricié sie do Wykonawcy o
uzupetnienie brakéw lub udzielenie wyjasniert wyznaczajac odpowiedni termin. Nieuzupetnienie brakdw lub
nieudzielenie wyjasnieri w wyznaczonym terminie spowoduje odrzucenie oferty.
Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

a)  oczywiste omylki pisarskie,

b)  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

¢} inne oczywiste omylki polegajgce na niezgodnosd oferty z istotnymi warunkami zapytania, niepowodujgce
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istotnych zmian w tresci oferty.

Xll. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji oferty z wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte w ramach zastosowanych kryteriow ofert.

Xill. Zataczniki.
Zat. Nr 1 Wzor oferty
Zat. Nr 2 Wzér umowy
Zat. Nr 3 Wz6r umowy o powierzenie danych
Zat. Nr 4 RODO
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