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ZAPYTANIA OFERTOWE

I Zamawiajgcy

Gmina tomza, ul. Marii Skiodowskiej-Curie 1a, 18-400 tomza, zaprasza do skfadania ofert
W postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy Prawo zamowienr publicznych
(Dz.U. 2 2023 r., poz. 1605 z pézn. zm.) - niestosowanie przepiséw ustawy Pzp - zamdwienie ponizej
130 tys. zt oraz Zarzagdzenia Nr 24/21 Wéjta Gminy tomza z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej 130 000,00 ztotych
w Urzedzie Gminy tomza na realizacje zadania pod nazwa: Opracowanie materiatu merytorycznego
do broszury edukacyjnej na potrzeby realizacji zadania pn. ,Wspélnie z Gming tomza uczymy sie
o Odnawialnych Zrédtach energii i efektywnosci energetycznej”

IL. Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie materiatu merytorycznego do broszury edukacyjnej
na potrzeby realizacji zadania pn. ,Wspélnie z Gming tomza uczymy sie o Odnawialnych Zrédtach
energii i efektywnosci energetycznej” dofinansowanego przez Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku w ramach Programu Priorytetowego »Program
Regionalnego Wsparcia Edukacji Ekologicznej”.

2. Zakres tematyczny broszury edukacyjnej: odnawialne zrédfa energii i efektywnos¢ energetycznej.

3. Opracowany materiat merytoryczny musi wptyna¢ na podniesienie éwiadomoéci ekologicznej oraz
upowszechnienie u o0séb wiedzy z zakresu odnawialnych #rédet energii i efektywnosci
energetycznej. Jak réwniez: aktywizacje do podejmowania dziatan proekologicznych (m. in.:
stosowania odnawialnych Zrédet energii, korzystanie z energooszczednych rozwigzan)
budowanie odpowiedzialnosci spotecznej; zachecenie do ekologicznego stylu zycia; promowanie
postaw ekologicznych.

’

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wspétpracy z Zamawiajgcym oraz Osoba opracowujgcy czesc
graficzng broszury edukacyjne;j.

5. Objetoéc broszury edukacyjnej: minimum 8 stron. Objetosc broszury na etapie realizacji moze
wzrosng¢ maksymalnie do 16 stron.

6. Format broszury edukacyjnej: A5

. Termin realizacji zamoéwienia

1. Termin wykonania zaméwienia: do 29 lutego 2024,
2. Termin zwigzania ofertg uplywa: 30 dni od momentu otwarda ofert.
V.  Okresgwarandgji
Zamawiajacy nie wyznacza terminu gwarancji.
V. Miejsce i termin ziozenia oferty.
1. Oferta moze zostaé przestana:

1) Elektronicznie, na email: kchelstowski@gminalomza.pl w nieprzekraczalnym terminie do 14
lutego 2024 r. do godz. 11.00, w tytule ,Opracowanie materiatu merytorycznego do broszury
edukacyjnej na potrzeby realizacji zadania pn. »Wspdinie z Gming tomza uczymy sie o
Odnawialnych zrédtach energii i efektywnosci energetycznej” lub,

2) Papierowo, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Opracowanie materiatu merytorycznego do
broszury edukacyjnej na potrzeby realizacji zadania pn. ,Wspélnie z Gming tomza uczymy
si¢ o Odnawialnych Zrédfach energii i efektywnosci energetycznej” na adres Gmina tomaza,
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 1a, 18-400 tomza do 14 lutego 2024 r. do godz. 11.00.
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2. Oferty ztozone po terminie nie beda podlegaty ocenie.

3. Wszelkie pytania dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres mailowy:
kchelstowski@gminalomza.pl

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ Zapytania. Zmiana treéci Zapytania moze wynikac
z pytan zadanych przez Wykonawcow, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajacego.
0 dokonanej zmianie Zamawiajgcy poinformuje w miejscu publikacji ogtoszenia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania na kazdym jego etapie.

VL.  Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o nastepuijgcej wadze:

1) Cena:waga kryterium 100 %. Podana cena bedzie ceng ryczattowa.
Za opisane powyzej kryterium oceny moze by¢ przyznane 100 punktow.
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, kidra spelnia wymagania niniejszego Zapytania oraz otrzyma
najwyzszg liczbe punktow (P) wediug wzoru:
najnizsza cena sposrod ziozonych ofert
C= x100
cena oferty badanej
Punkty zostang obliczone w zaokrggleniu do drugiego miejsca po przecinku.

4. W sytuadji, gdy nie bedzie moina wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt, ze dwie lub wigcej ofert uzyskato
taka sama najwyzsz3 liczbe punktow (C), Zamawiajacy wezwie do zozenia oferty dodatkowej. Oferta dodatkowa nie
moze by¢ wyzsza niz oferta podstawowa.

VI.  Terminotwardaofert

1. Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie sktadania ofert 14 lutego 2024 r. o godz. 11:30.

2. Informacja o wyniku zapytania ofertowego zostanie przestana Wykonawcom za pomocg poczty
elektroniczne;.

3. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwfocznie po usunigciu awarii.

4. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert za pomoca strony internetowe] .

VIll. Warunki platnosd

1.

- R

WP X

Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie w terminie 14 dni od dnia przyjecia bez zastrzezen dzieta
poprzez podpisanie przez obie strony protokotu odbioru oraz na podstawie prawidtowo
wystawionego i dostarczonego przez Zamawiajgcemu rachunku/faktury.

. Wynagrodzenie bedzie przekazane na konto bankowe Wykonawcy w banku ... nr

........................... z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Za dzien pfatnosci przyjmuje
sie dzier obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Rachunek/Faktura powinna by¢ wystawiony w nastepujgcy sposéb: ,Nabywca: Gmina tomza — ul.
Marii Sktfodowskiej-Curie 1A, 18-400 tomza, NIP: 7181268329, Odbiorca: Urzad Gminy tomza — ul.
Marii Sktodowskiej-Curie 1A, 18-400 tomza”.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami
W zakresie procedury postgpowania: Kamil Chetstowski - tel. 86 473 73 27

Sposéb przygotowania oferty
Wykonawca ma prawo Zozy¢ jedng oferte.
Oferte nalezy sporzadzié w jgzyku polskim zgodnie ze wzorem stanowigcym zaigcznik nr 1.
Oferte mozna wysta¢ w postaci:
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Xi.

1)  dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub
opatrzonego podpisem osobistym odrecznym (w formie skanu) przez osobe wihasciwie upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Podpis musi by¢ ztozony w sposb umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej
dokumenty;

2)  dokumentu papierowego podpisanego podpisem przez osobe wiasciwie upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Podpis musi by¢ Zozony w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujacej dokumenty.

oferta zostala uznana za kom musi zawierac:
1)  wypetniony i podpisany Formularz oferty (zatgcznik nr 1 do Zapytania),

2) podpisang klauzule RODO (zatgcznik nr 3 do Zapytania).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty, niezaleznie od wynikéw postepowania.
Cena wskazana w ofercie musi:
1) by podanaw PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jedi wystepuije;

2)  uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, koszty i skiadniki zZwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami

stawianymi przez Zamawiajgcego w tym koszty dostawy.
Podana cena bedzie ceng ryczaftows.
Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie wariantowosd cen) oraz nie
moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).
Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos¢ informadii stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurendji (Dz.U z 2022 r., poz. 1233) cayii
nieujawnionych do wiadomosc publicznej informadji technicznych,  technologicznych, organizacyjnych
przedsigbiorstwa lub innych informacji posiadajacych wartoéé gospodarcza, co do ktérych Wykonawca podijat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. W przypadku skorzystania z powyzszego uprawnienia zaleca sie,
aby zastrzezone informacje byly wyrainie oddzielone od pozostalej czedci oferty, a takie ozmaczone klauzulg:
»nformadje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurendji”. W przypadku braku wyrafnego oznaczenia informagji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
Zamawiajacy wszystkie informacje skfadajgce sie na tres¢ oferty uzna za jawne.
Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.
W przypadku gdy tres¢ oferty lub zlozonych przez Wykonawcg dokumentéw jest niepetna lub zawiera niegcistosci w
stosunku do zakresu wymaganego w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajgcy moze zwrddié sie do Wykonawcy o
uzupetnienie brakéw lub udzielenie wyjasniert wyznaczajac odpowiedni termin. Nieuzupetnienie brakéw lub
nieudzielenie wyjasnier w wyznaczonym terminie spowoduje odrzucenie oferty.
Zamawiajgcy moze poprawic w oferdie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2)  oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwendji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne oczywiste omytki polegajace na niezgodnosci oferty z istotnymi warunkami zapytania, niepowodujgce

istotnych zmian w tresci oferty.

XlIl. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é prowadzenia negocjacji oferty z wykonawca, ktéry ztozyt

najkorzystniejszg oferte w ramach zastosowanych kryteriéw ofert.

Xlll. Zataczniki.

Zat. Nr 1 Wz6r oferty
Zat. Nr 2 Wz6r umowy
Zat. Nr 3 RODO (




